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1. PRESENTACIO

£l Manual de Crganizacion tlene por objeto integrar fa Informacion bésica relativa
al marco legal, estructura organk:a, atibucicnes y funciones de las dreas (ue
ganforman |3 Auditoria Superlor del Estade de San Luis Potosl,

Este manual constituye un mecanismo de apoyo que permite ordenar, integrar y
armonizar ios esfuerzos de ks dreas que integran e Organo Flscalizador del
Estado de San Luls Potosi. Por ke tanto, su observancia es de cardcter obligatorio
para los setvidares plblicos de la Auditoria Superigr del Estado de San Luis
Potosi. Ello en complemento al marco normativo que rige la actuacién da! Organo
de Fiscalizacién Superlor, como |2 Constitucidn Pailfica de los Estados Unides
Mexicanos; la Constitucidn Politica del Esiade de San Luis Potosl; [a Ley de
Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosl; el Reglamento Interior, asi camo
lae normas compiementanias.

En adicién, esta instrumento tiene ¢l propésito de informar, orientar y apoyar et
quehacer diario del personal, precisande su ublcacién al Interior de la Institucion y
ia manera en come particlpa en el cumplimlento de jos objetivos, proporciananda
una mejor coordinaclén e Interelacién entre fas dreas que conforman fa
organizacion. :

Este manual, como s ha mencienado, es complementarka a fos [Ineamentos antes
citados y al Reglamente Interior de la (nstitucién, por ke gue su uso y aplicacion es
de obsarvancia abligateria conforme a los pardmetros, alcances y dreas aqui
geterminados.
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-~ 2. FUNDAMENTO LEGAL

1. Marco Constitucional

« Consttuckin Pollticn de los Estados Unides Mexicanos
« Constiuckin Politica ded Estedo Libre ¥ Scberano de San Luis Potosl

2. Legislacidn Estatal

= Loy de Audioria Superor del Estado de San Luts Potosl

+ Ley de Responssbliidad de los Servidores Piblioos del Estado y Munkiiplos
de San Luls Potos(

s Ley da Adquisiciones del Estado de San Luis Potosl

v Ley Orgénica del Poder Legtsiativo ded Estado de San Luts Potos|

» Ley Orgénica de! Municipio Libre del Estado de San Luls Potos!

» Ley Omgdnica de la Adminisiracién Plblica de| Estado de San Luls Potos]

» Ley do Haclendn para of Estado de San Luls Potosl

v Ley de Haclenda para ios Municipioa del Estado de 5an Lubs Potosl

» Ley de Transparencla y Access s la Informacidn Piblics del Estado de San
Luis Potosi

» Ley de Coordinackin Fiscat del Estado de San Lubs Potos!

» Ley de Presupussin, Contablidad y Gasto Pdblico del Estado de San Luls
Potosi

* Loy de Presupuesto, Contabllidad y Gaslo Piblica ds los Municiplos del
Estado de San Luls Potosl]

3. Reglamcntos
* Reglamento para ¢l Goblemo interor del Cangroso del Estado de San Luia

Potosi
+ Reglamenta Interfor de la Auditoria Superior dal Estodo de San Luls Potoal

-
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3. ATRIBUCIONES

De conformildad con la Ley de Auditoria Superlor de! Estado da San Luls Potosl, y
en especifico con el articulo 7, la Institucion tiene las siguientes atribuciones:

[, Revisar los informes financieros durante el gjercicio fiscal, con objeto de prevenlt
actos u ormisiones gue se presenten; asf como auditar con postericridad a la
presantacion, las cuentas poblicas, los ingresos y egresos, el manajo, custodia y
aplkaciin de log fondes y recursos de los entes augitables, asi como el
cumplimiento de los ghjetvos contenidos en los planes ¥ programas respectivos,
asimismo durante el ejercicio en ks casos gue establece esta Ley:

1. Revizar y flacalizar jas cuentas poblicas y entregar, a través de la Comisién, e
informe del resultado de dicha revisién al Congreso del Estado, para los efectos
que establece esta Ley,;

1. Evaluar el cumplimiento final de los objetives y metas fijadas en los programas,
conforme a los indicadores estratégicos aprobados en el presupuesio, a efecto de
verificar el desempena de los mismos ¥ la fegalldad en el uso de los recursos
plblices;

IV. Formular pliegos de observaciones, en 05 términos de esta Ley, asi como
verificar y determinar que hayan sido sohentadas debidamente;,

V. Verificar, en forma posterior al informe de la cuenta plblica, si la gestidon
finangiera de los entes auditsbles se efecdtud conforme a las disposiciones
aplicables en materia de sistemas de regisiro ¥y contabilldad gubemamental,
contratacion  de  serviclos, obra publica, adguisiciones, arrendamientos,
conservacion, usa, desting, afectacién, enajenacién y baja de bienes muebles e
inmuebles, almacenes y demds activos y recursos materiales;

Vl. Comprobar i fa recaudacion, admlnistracién, manejo y aplicacidn de recursos
estatales y municipales, asi como los actos, contralos, convenics, canceslones u
aperaciones que los entes auditables ¢elebraron o realzaron, se ajustaron a la
legalidad, ¥ si no causaron dafios o perjuicios a las haclendas piblicas, estatal o
municipales, ¢ al patimonio de otros entes auditables,

Atribuciones de 1a Institucion {Continuacidn)
e USRS e R
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Wil Verificar que los entes auditables gque hubweren recaudade, manejado,
administrado o ejercido recursos plblicos, lo hayan realizade conforme a los
programas aprobados y montos autorizados, asi come, en el caso de los egresos,
con carge 3 las partidas comespondientes vy con apego & las disposiclones
aplicables;

Vill. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados, para comprobar
fue las Inversiones y gastos autorizades a los entes auditables se hayan aplicade
legat v eficientemente al jogro de los objetivos y metas de los programas
aprobados;

IX. Establecer fos ctiterlos, procedimientos, métedos y sistemas necesarios para la
revisiGn ¥y auditoria de las cuentas poblicas, verificande que éstas sean
presentadas an los términes de esta Ley y de conformidad cen ks pringipios de
contabilidad aplicables af sector plblico,

X. Establecer conjuntamente con las unidades de control intemo, las reglas
técnicas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidag ¥ de archivo de los
libros y documentos justificatives y comprobatorios de! ingresa y del gasto phblico,
asi como todos aquellos elementos que pemnitan 2 practica iddnea de las
auditorias y revisiones;

£ nvastigar, en su caso, bs actos u omisiones que pudleran configurar alguna
iregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egresa, maneje, custedia y aplicacién
de fondos y recursos de los entes auditables,

Xl Crdenar y efectuar visitas domiciliarias, Unicarnente para exigir 1a exhibicién de
lthros, papeles o archivos indispensables para ta realizacion de  sus
investigaciones, suletdndose a las leyes y a las formalidades establecidas para los
CRe0s;

Xill. Celaberar con sus simiares de ka Federacién, en témminos de la legislacisn
aplicable y previa celebracidn de convenio acordada por el Congreso del Estado,
para efectos de fiscallzacién de los recursos federales que gjerzan los entes
auditables y con las entidades federativas, en 10s ¢asos eh gue proceda;

XIV. Celabrar convenios con autoridades federales y de otras entidades
federativas, asi como con personas fislcas o morales, fante publicas como
privadas, cor el propdshto de dar cumplimiento al objeto de esta Ley;

Atribuciones de la Institucldn (Continuacion)
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XV. Determinar, conforme al procedimients sefalade en esia Ley, en su caso, los
dadios v perjuicios que afecten a as haciendas plblicas, estatal o municipeles, o al
patrimonio de otros entes auditables, fincar las responsabilidades a gque haya Jugar
y deferminar las indemnizaciones ¥ ks sanciones correspondientes, asi como
promover ante las auteridades competentes el fincamiento de  ofras
responsabilidades, incluidas la presentacién de las denunclas y querellas, en
témings de 13 legisiacion aplicable,

AVI. Requerlr, en su c¢aso, a los prestaderes de servicios profesionales que
contrate, ¥os informes o dictdmenes de ias auditorjas y ravisiones par ellos
practicadas,

XVIl. Reguerir, en su casyg, a terceros que hubleran contratado blenes o servicios
mediante cualquier titulo Jegal con los entes auditables, la informacién relacionada
con la documentacién justificativa y comprobatoria de las cuentas publicas, a
efecto de reallzar jas compulsas correspondlentes;

XVIN. Solictar en cuaiguier momento a los entes auditables, la infarmacién
necesaria para e} cumplimiento de sus funciches,

XIX. Auditar la aplicackin de ks subsidios o estimulos fiscates que ks entes
auditablas hayan recibido u otorgade con cargo al presupuests, cualesquiera que
sean sus fines y destine, asi como venficar su aplleacion al objeto autorizado,

XX, Conccer y resolver sobre el recurso de revacackin que se interponga en
contra de sus actos 0 resoluciones,

X¥1. Elaborar su proyecto de presupueets anual y remitirio & fa Comisidn para los
efectos que sefala esta Ley,

XXl Expedir su Regfamento Interior, ¥ ordenar su publicacidon en el Periddico
Oficial dei Estado;

XXl Administrar, en su caso, ke recutsos gue se oblengan por concepto de la
retencion que hagan s entes awditables del cinco al millar, por la supervision y
vigllancia de (as obras contratadas,

XXV, Administrar los recursos gue reciba de la Federacién, pera apoyo de [a
fiscalizaclén de programas federales;

XXV, Elzberar estudios relacionados con las materias de su competencia y
publicar|os;

Apribuciones de ka Instiucidén {Continuacidn)

I ——— ]
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XXVl Celebrar convenics de celaberacion e intercambio de informacidn con
instituciones similares, y participar en foros naclonales & infemacionales en ks
que se traten materias de su competencia;

XXVII. Ejercer el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivo el
cobro de las indemnizaciones y sanglones pecunlanas, que determine e imponga
2n el gjercicio de sus atribuciones;

XXWIl. Tener a su carge ¥ responsabllidad la recepoldn y andlisis de las
declaraciones de situacién patrimonial, anuales, iniciales, y de conclusién de
encargo, gue deban presentar sus Servidores PGbiicos, asi como los Integrantes
del Cabildo de bs Ayuntamientos, y dar seguimienta a la evalucién de la situacion
patrimonial de los mismos, en los términos ¥ conforme a la ley de la materia y, en
su caso, informar 2 la autoridad que le comesponda cuando asi proceda, e
imponer las sanciones que detiven por incumplimienta de dicha obligacién;

XXX, Determinar, conforme al procedimiente sefialado an esta Ley, en su ¢aso,
los dafios y perjuicios que afecten a las hackendas plblicas, estatal o municipales,
o al patrimenio de olros entes auditables; fincar tas responsabilidades a que baya
lugar, y determinar las indemnizaciones y las sanciones correspondientes;

XXX, Expedir las cetificaciones de los documentos originales que obren en log
expedientes y archivos de la Auditorfa Superior;

XXXI. Elahorar e impartir los cursas de capacitaclén conforme a la Ley Orgénlca
del Munlciplo Libre del Estado, a los miembros electos de los ayuntamigntas, a fin
de que cuenten con conocimientos y habilidades necesarios para cumplir con las
funciones, bajo ctiterios de eficacia y legalidad;

XXXI. Elaborar el registro estatal de servidores piblicos sancicnades e
inhablitados, i cual daberd actualizar semestmlmente, ¥

XXXHI. Las demas que expresamente sefialen la Constitucion Paolitica y las leyes
dal Estado, ¥ su Reglamento Intemo,
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4. ESTRUCTURA ORGANICA

Para ¢! cumplimients de las atribuciones, ¥ de conformidad con el arficuls 16, de la
Ley de Auditoria Superior del Estado, la Auditorfa Superior contard con las
sigulentes dreas;

1. Despacho del Auditor Supetior del Estado.

2. Cogrdinacion de Auditoriag Especiales.

3. Auditoria Especial de Fiscalizacidén Gubemamental, de Organismos
Auténomos y Organismos Descentralizados.

4. Audlitoria Especial de Fiscalizacldn Municipat y sus  Orpanismos

Descentralizados. )

Auditoria Especial de Fiscalizacién de Obra Pubhca

Auditaria Espectal de Legalidad.

Coordihacion de Adminlgtracidn, Finanzas v Servicks;

Contralaria !ntema.

Coordinacitn de Ejecucion,

©®~®;

En este sentdlofel mismo articule 16 de la Ley establece, nyue (& Auditoria
Superior del Estade tendrd ademds, las édreas de apoyo necesarlas para ef
cumplimlento de sus funcicnes, 1as que tendran las atribuciones gue determine su
Reglamento Interor,

Por o anterior, y vinculada la estructura de la Instlitucion con la definlda por el
Reglamento Intefrior, de conformidad con el articuic 4 a la estructura antes
mencionada, debe agregarse la Coardinaciénh de Auditorfa al Desempefio v [a
Unidad de Informacién Poblica.

e
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Plancar, presidir, aprobar ¥ administrar el proceso de fiscalizacion superior de las
cuentas piklicas, asi camo ias demds funciones expresamente que ke encomiends
la Constitucién Politica del Estade de San Luis Potosi, 'a Ley Organica del
Congrest del Esiado de San Luis Potosi, la Ley de Auditoria Superior del Estado
de San Luis Polosi ¥ su Reglamento Interior, ¥ demds ordenamientes legales
aplicables.

Atribuciouges

Las atribuciones del Audtor Superlor estdn contenidas en:
o Articulo 7y 12, de la Ley Superior def Estade de San Luls Potoal.
= Articulo & y 7, del Reglamento Interior de la Auditoria Superier del Estado
de San Luis Potosi.

Facjones

» Representar legaimerte a la Auditorla Superior del Estado, ante las
diversas autoridades y demdas personas fsicas y morales, piblicas ¢
privadas, e intervenir en toda clase de juicios en gue fa misma sea parte,

» Elaberar el proyecto de presupuesto anual de la Auditeris Superior del
Estado, el que deberd incluir los tabuladores desglosados de las
remuneraciores que se proponen perciban sus servidores publicos, y
remitirlc aportunamenta a la Comisidn, a fin de que &sta presente al
Congreso del Estado, ia propuesta correspondients;

» Administrar los bienes y recursos a cargo de !a Auditoria Superkr del
Estado y resolver gchire la adquisicion y enajenacion de bienes muebles y la
prestacién de servicios, suletdndose a lo dispuesto en las leyes de la
materia y atendiendo a los principios de racionafidad, austeridad y discipiing
presupuestal, as! como geshtonar la incorporacion y  destino o
desincorparacidn de blenes inmuebles del dominio piblico del Estado,
afectos a su servicio;

— — — —
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+ Opinar a solicitud de parte, sobre ios proyectos de leyes de ingresos,
presupueste de egresos, asl como de los programas de las entidades
subre las reformas da las leyes de Ingreso ¥ decrebos de cardcter fiscal que

" rijan a lzs enlidades; y is transferencia, ampliacién o supresion de partidas,
en los presupuestes de egresos asi como sobre fos financiamientos
concartados por las entidades con terceres,

» Elaborar v ejecutar el programa de trabajo de la Auditoria Supenor del
Estado;

+« Expedir el Reglamento interior de la Auditoria Superior del Estado, v
remitide para su publicacion en el Periddica Oficial del Estado;

= Expedir los manuales de organizacién, procedimientos y servicios al
publico, necesarios para el funcionamienty de la Auditoria Superlor del
Estado, los gque deberan ser publicados postenormente en el Perddico
Ofictal del Estado,

+« Elaborar el proyecto del estatuto sebre las condiciones generales de trabaijo
de los servidares piblicos de la Auditoriz Supenor del Estado y, a través de
ta Comisidn, ponerle a consideracién del Congraso para su aprobaciih,

= Nombrar, pramayer, remover ¥ suspender al parsonal 2 su cargo, l

» Establecer conuntamente con las unidades de centrol intemns, las reglas
técnicas, procedimientos, métodos v sislemas de contabllidad y de archive
de los Iibros y documentos justificativos ¥ comprobatorios del ingreso y del
gasto plblico, asi como todos agueltos elementos que permitan la prictica
idénea de las auditorias y revisiones;

p —
« Solclar, en cualquier tiempo, a los entes auditables, la informacion y el
ayxilio que se requiera para el ejercicio de fa funcibn de auditoria superior
de las cuentas plblicas,
[
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= Formular a los entes auditables ios pliegos de observaciones, asi como las
conciusiones preliminares y finales que al efecto se integren en el infarme
de auditoria;

+ Determinar si la documentacién ¥ deméds elementos presentades por ks
entes auditables, €n descargo de las observaciones gue en su caso se
hayan formulado, son suficientes para solventarias,

= Solicitar a los Poderes del Estado, a los Ayuntamientos, a los Qrganismos e
Instituciones que administren fandos o valores poblicos, vy a las empresas
privadas gque presten algin servicio plblico, ¥y demas entes auditabtes, el
auxilio que necesite para el ejercicio expedito de las funciones de revisién ¥
fiscalizacidn supertor;

« Celebrar convenlos de coordinaclon o colaboracibn con les demds
Entidades Federativas, Gobiernos Estatales y Municipales, asi como con
los Qrganismos Internacionales que agrupen a entidades de fiscalizacion
superor homelogas, con éstas directarmente y con el sector privado;

« Esfar presente, por si 0 mediante representantes en la entrega-recepeidn
de ks bienes, fondes, valores y documentacidn de los entes audifables;

» Fommuiar ¥ entregar al Congrese, por conducto de la Camisién, &l informe
del resultado de la revisiin de las cuentas piblicas, asi coma el informe de
los actos de auditoria realizados en apoyo al Congresa del Estado, a efecto
de que éste revise si los mismos cumplen con las disposiciones legates
aplicables;

= Ordenar, en su casg, kB practica de visitas, auditorias a inspecciones
necesarias para la realizacion de Investigaciones;

= Administrar ¥ ejercer el presupuesto anual de la Auditoria Superior del
Estado, y timestralmente dar cuenta de su aplicaciin a la Comision, para
su aprobacidn o rechazo, dentra de los cince primeros dias del mas
siguiente al que corresponda, asi come informar de su aplicacion dentro de
los quince dias siguientes al términe del ejerdicio del prasupuesto anual;

N —— A —
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« [Determinar, en su caso, [os dahos y perjuicios que afecten 2 (as haclkendas
publicas, estatal o municipales, o al patnmonio de ofros entes auditables;
fincar las responsabilidades vy determinar las indemnizaciones e imponer las
sancicnes cotrespondientes, infermando inmediatamante al Congreso
sobre las determinaciones decretadas;

+ Promover ante las autoridades competentes el fincamientoe de ofras
responsabilidades, incluyende la presentacién de guerellas y denunclas por
presuntos ilicios;

« Aplicar directamente el procedimlents administrative de ejecucion, para el
cobre de las indemnizaciones y sanciones pecuniarias gue se impongan en
los términos de esta Ley, ¥ gue para tal efecto tendrin el cardcter de
creditos fiscales;

+ Aplicar |as sanciones discipiinanas gue procedan a los servidores piblicos
de la Auditoria Superior del Estado, en términos de este Ordenamiento, su
Reglamento, ¥ la Ley de Responsabilidades de los Senvidoreg Pdblicos deal
Estado y Municipios de San |_uls Potosi;

« Tener a su cargo y responsahilidad, la recepclén y andlisls de las
declaraciones patrimaniales, anuales, iniciales, y de conclusidn de encargo,
que deban presentar sus servidores plblicos, asi como los integrantes de
los ayuntamientos del Estado; dar seguimiente a la evolucion de la situacion
patrimonial de los mismos, en los términos y conforme a la ley de la materia
y, 8n suU caso, informar a la autoridad gue comesponda cuando asi proceda,
e imponer las sanciones que deriven por incumplimiento de dicha
ohiigacian, conforme a la fey de la materia,

» Conocer y resolver sobre el recursc de revoracién que se interponga en
contra de sug actos o resoliclones,

= Certificar los documentos qua expida en el ajercicio de sus funclones y, en
general, de los originales gue obreh en los expedientas y archivos de la
Auditoria Superior, y

I
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+ Lasdemas gue sefiale la Constifucidn Politica Logal, ésta y las demds leyes
de! Estado, y el Reglamento interior de la Auditoria.

Estrusturs del drea

De conformidad con el Reglamento Interior, el Despacho del Auditor Superior dal
Estade tiene la sigulente estructura:

1. Auditor Superlor del Estado;

2. Coordinacion de Auditcrias Especiales:

3. Coondinacidn de Adminigtracidn, Finanzas y Servicios;
4. Contraloria Interna.

5. Unidad de Infarmacidn Pdblica

6. Oficialia de Partes

e e s
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2. Canrdinacion de Auditarias Especiaies

informacion Geaeral

A —— e e - e —— -- e m——n e P e e

NGMBREDEL Ares ﬂgl_'nlmsmhm'n o quﬁfnadﬁn de Audr_tp_r_[gs Espacigles
'NOMBRE DEL PUESTC RESPONSABLE DEL ' Coordinader de Auditorias Espsciales g
AREA S B N
(Repowtax | AuditorSuperirdelEstedo ]
' BUPERVISA & » Auditoria  Especial da Fiscahza::nﬁn?
t . Gubernamental, de Organismes
% Auténomos ¥ Organismos
i Descentralizados.

§ Municipal ¥y sus Organisrmes |
Descentraizados.

s Suditcria Especial de Fiscalzacién de
Obra Publica.

+ Auditoria Espaciat do Legalidad.

i = Coordinacién da Ejecuciin.

! « Coodimacion de  Auckoria  al

Dusﬁgmp&ﬁu. -

i
» Auditoria Especial de Flscalbzaciﬁn!
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NoMBRE DEL PUESTD Coordinador de Auditortas EEPﬂﬂh-lﬂ!-

ESCOLARIDAD REQUERIDA Titule y cédula profasienal de liconciade en
contaduria publica, en administracidn o en
oconamia, o cuakjuiera otra profesidn |
relacienada con  las  actividades de
fiscalizacian, con una anfigladad minima
de diez afs. ) )

REQUISTCS Los astablecidos en el art. 88, fraccionas |,

I, W, V ¥ V1, de la Constitucién Politica dal |
Estade de San Luiz Potosi, asi come R :
fraccién |, del art. § de la Lay da Auditoria
Supertior dal Estadoe. '

ExrERIENCIA 5 afins an materia fiscal, da control v
mataje de recurses, y da  audioria
financiera v de responsabifidades

EDaD Mitima, 33 anos. ) o

HaBIL IDADES Capacidad de §derazgo, para administrar,
para tome de decisiones, para molivar y
coordinar grupos, para dalagar funcienas y
respansabilidades, santida da
organizacidn, faciidad para concortar y
don dé rranda.

INCOMPATIBILIDADES No podrd formar parte de nmgian partick
palitico.
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Colaborar en las actividades del Titulsr de la Auditoria Superior, los Auditores
Especlales, y los Coordinadoras de Ejecucién y Auditoria al Desempefio.

Atribucrones

l.as atribuciones de! CGoordinador de Auditorias Especiales estan contenidas en:

» Articule 16 bis, de la Ley de Auditoria Superior del Estado de San Luls
Potosi

» Articulo 8 del Reglamepto interior de la Auditoria Superlor del Estado de
San Luis Potosl,

Funcianes

v Ser el enlace entre el Titular de la Auditoria Supenor y los Auditores
Especiales

» Coadyuvar ¢n la planeacion y programacisn anual de audiiorias.

+ Proponer al Auditar Superor salicite a2 ks entes auditables la informacion y
el apoyo gue se reguiera para la revision de las cuentas publicas.

= Celaborar con el Tihdar de la Auditoria Supertior y las Auditorias Especiales,
en la formulacién de los pllages de recomendaciones y chservaciones, asi
coma de la eflaboracién de los infermes finales de las augiterias practicadas
a los entes auditables.

+ Zefalar en coordinacidn con las Auditorias Especlales comrespondientes, ¥
el Titular de la Auditorla Superior, respecto a la documentacion y demas
elementos gue presenten los sujetos de fiscalizacion, en descargo de las
recomendaciones y observaciones que en su casc se les haya formulado, ¥
manifestar, s considera que éstos, son suficlentes para selventaras.

Péagina 27 de 121



PERIOMCO OFICIAL DEL ESTADO

28 JUEVES 03 DE QCTUBRE DE 2043 [iBRE Y SOBERANO DE SAM |uis POTOS]
i 2
(A=} rr.;.lf'.l.:l:llu-ux
- L -
Auditaria Supenor def Estado de San Lujs Potasi &
Manual de Organizacion g *

- el

« Varificar que la Auditoria Especial de Legalidad vy la Ceordinacidn de
Ejecucidn, realicen &l infclo, desamollo y conclusidn de los Procedimientos
Adminisirativos de Responsabilidades y da Ejecucion gue se hayan
determinado.

» Agordar en conjunto con el Auditor Supenor del Estade, de 'a
carrespondencia que le es turnada para su atencion & informar del trdmite.

=« Cumplir con las comisiones, encomiendas e netrucciones, que le sean
asignadas por parte del Auditor Superior del Estado.

s En general serd facultad del Coordinador de Auditorias Especiales,
concertar y coordinar las acclones en todas y cada una de las facultades
delegables de la Ley de Auditoria Supetior del Estado, séfialadas en &l
Atticulo 12; asi come las que expresaments consignen el Reglamento
interior o en leyes gue resylten aplicables supletordamente.

Balruciura el Jres

De conformldad con el Reglamento Imterior, la Coordinacién de Auditorias
Espedigles tene la siguente sstructura: '

1. Coordinador de Auditorias Especales,

2. Auditoria Especial de Fiscalizackin Gubemamental, de Organismes Autdnames
y Organismes Descentrallzados.

3. Auditorfla Especial de Fiscalizacion Municlpal y sug  Organismos
Descentralizados

4. Auditoria Especial de Fiscalizacin de Obra Piblica.

5. Auditoria Especial de Legalidad,

6. Coordinacidn de Ejecucidn.

7. Coordinaciin de Auditoria al Desempeiio.
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Coordinador de Auditorias
Especiales
_r Secrotaria ]
L i
Auditeria Especial de Flscalizacldn Auditoriz Espesial de
Gubernamerntz!, de Organlsmos Fiscalizacidn Murcipal y sUS
Aubtrarmos y Crganismes Qrganismos Descentralizados
Descentrabizadas
— I
— - - - Auditorfa Especial de
Auditoria Especial dé Fiscaleacién Legalidad
de Ohra Pdblica
| - i —
Caogdinacidn de Auditoria al Coordinachkin da
Cesempalic Ejecucin
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Pagina 29 de 121



30

PenrCunon QFICIAL DEL ESTADO
JUEVES 03 DE OCTUBRE DE 2013 HBRF ¥ GORERAMD [E SAM]IRS Pormost

ﬁ.u.'tn..-erup’uEm
U

Auditonia Supenor del Estado de San Luis Potos)

Manual de Organizacién

A .
§oAnditotia Espevial de Fiscabivacion Guhernamental, de Grgandsmos
Anictunney v rpatismies Peseeabralizades,

informacion Goserat

. NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA | Auditaria  Especial de  Fiscakizacién
| Guberamental, de Qrganismoes
- Autdnomos ¥ Organfsmos
! L i Descentrafizados j
. NomBRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL ' Auditor Especial de  Fiscalizacién
. AREA Gubemamental, da Qrganismos |
Auténomas y Organismos |
’ o ewiw .. Descentralizados e e
 REPORTA A: Auditer Superior del Estade — Coardinadar |
= e en e e 38 Auditorias Especiales ]
" SUPERVISA A: « Coordinacién de Fiscallzackin |
' Guberramental y des Organismos |
Descantraiizados X
, » Coordinacitn da Fiscalizacion '

Organlismos Auténemos
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Purfil ded Preste

NOMBRE DEL PUESTO

HEdUlslms

e ———— e e

EXPERIENCIA

- A e e

- - ——— -

_Eﬁ;q HAlrma, )

HABILIOADES

MCOMPATIENLIDADES

" de diez afies

Auditer

. Espel::i-a-l - de Fiscalizacidn |
. Guberramental, de Organismos |
© AutSnomes ¥ Organismos |

Dasmnh'a_ H.za_qﬂs.

Titule ¥ cédula profesional de licanciado an

contaduria publca, en administracidn ¢ en
economla, o cuakguisra otra profasion |
mlactonada conm s actividades de |
fiscalizacion, con una antigiledad minima |

e i e i

5 afios en materie fiscal, de contrel y |
manejo de recursos, ¥y de auditoria
financiera y de r_aﬁpor_';_s_ab_i!iﬂa_ﬂas, .
3D afies .

o e !
Capacidad de liderazgo, para administrar, |
para toma de decisiones, para motivar y
coordinar grupos, para dalegar funclones y '
responsabilidades, santide o=

organzacidn, facikdad para concatiar y%
aptitud para ojercar al mande,
No podrd formar parte da ningdn partide

politim. i

e T
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Osetive

Flanear corforme a los progmamas aprobades por el Auditor Superior, las
actividades relacionadas con la revisidn de fas cuentas pilbllcas, y elaborar ios
andlisis lematicos que sirvan de insumos para la preparacion dal informe final del
resuitado de dicha revision.

Atrilocipnes

Las atribuciones del Auditor Especial d; Fiscalizacidn Gubernamental, de
Crganismos Auténomos y Organismos Descentralizados estén contenidas en:
» Aficulo 17, de la Ley de Auditaria Superior de! Estado de San Luis Potosi.

» Ariculo 9 y 10, del Regiamento Interior de la Auditoria Superlor det Estado

de San Luis Potosi.

Fansdnnes

« Realizar, apoyar y cumplir con les acuerdos y acqiunes gue el Auditor
Superior del Estado yio e Coordinador de Auditorias Especiales, les
encomignden, ¥y mantenerfos informados scbre el desartoilo de los mismos,
cuando asi se requiera;

» Proponer el programa anual de actividades del drea a su cargo,

» Desempefiar con eficiancia y eficacia, las comislones y trabajos que se les
ancomiende;

« Vigilar ol cumplimiente de las obhgaclones del personal que les fuere
asignado, con respecto de lag disposiciones laborales, técnicas y de la
normatividad aplicable, asl como reportar  infarmar del incumplimiente a
las normas de trabajo o por [a omisidn de sus funciones;
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= Coordinarse con las demds dreas de |a Auditoria Superior del Estado, con

la finalldad de ohtener mejores resuliados en la realizacion de sus
funclones;

s

» Acordar ¢con el perscnal 2 su cargo las actividades inherentes a su area, asf
como la distribucion de las mismas,

= Panicipar &n la elaboracion de las informes comaspondientes a la revision
de |25 cuentas pablicas en los poderes del Estado, de los Ayuntamientos y
sus  Organismos Descentralizados, asl cemo de sus Organismos
Autdnomosg, conforme a su competencia,

s En general, todas las demds facuitades gue se detiven de la Ley de
Auditeria Superiar del Estado, otras disposiciones aplicables & las demas
que le serfale el Reglamento intericr, ¥ aquellas instrucciones que explda;

+ PFrevio acuerde con el Auditor Superor del Estado y el Coordinador de
Auditorias Especiales, requent a los sujetos de revisidn la informacidn
necesaria para el eiercicic de la funcidn de fiscalizacldn de las cuentas
pubiicas;

= Supervisar las auditorfas, visitas, nspecciones, compulsas e informes
emitidos por el personzl de la Auditoria Especial de Fiscalizaclin
Gubemamental, de COrganismos Autdnomeos y  Organismos
Descentralizados, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables,

= Revisar que & levanien ks actas circunstanciaies correspondientes a las
vigitas, inspeceiones y auditorias en que infervenga personal derivado de la
fiscalizacion y de los procedimientos legales que la Institucidn tenga tramite;

= Someter & la censideracion del Auditor Superior del Estado, las
recomendaciones y ohgservaciones gue hubiera detectads y se deban
formular a los sujetos de revisién, asi comeo los informes, estudios ¥
documentes due resuttan del eercicio de sus funciones ¢ le sean
solicitados, y verificar su debida cumplimentacian,

s
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« Elaborar los reguerimientos presupuestales de la Auditoria Especial de
Fiscalizacion Gubernamentai, de Organismos autdhomoes y Organismas
Descentralizados, a efecto de conformar el anteproyecto del Presupuestn
Anual de Egresos de la Auditoria Superior del Estado, conforme a las
politicas, nomas y procadimientos establecidos;

« Participar con los demas Audteres Espediales en el desamolio de las
auditorias, cuands se considera necesario;

+« Coadyuvar con la Auditoria Especial de legalidad, en el proceso de
solventacion de recomendacionas, ¥ observaciones, que sa determine z las
entidades auditadas;

« Proparcionar al Audltor Superior del Estado el proyecte de los manuales de
auditoria, manual de organizacioh y procedmientas, de Ja Audltoria
Especial de Fiscalieacion Gubemamental, de Organistmos Autdnomos y
Crganismos Descentralizades a su cargo, y en su caso las medificaciones
pertinentes a la nommatividad vigente,

» Planeary slaborar los calendarios de visltas, inspecciones y auditorias a los
entes auditables, designar y proponar para $u ¢comlsion, en conjunto con &l
Coordinador de Auditorias Especiales, a los integrantes de grupos de
trabajo ¥ al personsl gue debe practicarias;

« Revisar los informes gue realice la Contralotia General del Estado, asi
como {as Confralorias Internas, de los Organismos Auidnomos y
Descentralizados, y Despachos Independientes contratados, respecto de
las auditorias practicadas a sus dependencias fiscalizadas, de procedar
hager las recomendacionas y observaciones correspondientes:

« Proporcionar previa instruccién del Auditor Superior del Estado, de Ia
Comisidn de Hacienda del H. Congreso de! Estado, opinidn en ef anslisis de
ios proyectos de Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos del
Sobemeo del Estado;

» Las deméds gque sefialen las disposiciones legzales comespondientes, asi
como los acuerdos e instrucciones que lg dicte el Auditor Superior del
Estada.
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De conformidad con el Reglamento Interior, la Auditoria Especial de Fiscalizacion
Gubemamental, de Organsmoes Auténomos y Grganismos Descentralizades liens
la giguiente estructura:

1. Auditor Especial de Fiscalizacion Gubemamental, de Orgamismos Autdnomos y
Organismos Descentralizados;

2. Coordinzcion de  Fiscalzaciin Gubernamenta! y de Otganismos
Cescentralizados;

2.1 Supervisares

2.2 Auditares

3. Cegrdinacidn de Figcalizacion de Organismos Autdnomos,

3.1 Supervisores

3 2 Audltores
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[ Secretarias
Pl . !
Coordingrion de / Coordinacidr: de \\
Fiscalizacion - Fiscalzacidn de
Guberramental y de Organismos AukSnormos

Organismos
Descentralizados
| |

SUREMVISORas \"' | '/
Superviscres

L SR

Allchtoras
| Audibores 1
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NosBrRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL 1+ Coordinador de Fiscalizaclén
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E Dasoentraliéaﬁq?gm o

REPORTA AL - Auditor Espedlal de Fiscalizacidn

! Gubernamental, de Organismes

L Autdnomos y Crganksmos

. Descentralzados

SUPERVISA A + Supervizores
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" Coordinador de Fiscalizacién
Gubernamental y Organismos
. . Descentralizados. .
| REQUISITOS Titlio y cédula profesional de licenciatura
; _en  administracién, contaduria  pdblica, §
aconomia o camera afin. %

MOMBRE DEL PUESTD

i 4 afos en materia fiscal; de contral y
_tanejo  de recursos, ¥ de auditoria
! financiera del sector publica.

T
o

{ EXPERIENCIA
]

B S

Epap MinmMs

HABILIDADES Capacidad para toma de decisiones, para

| mothvar ¥ coordinar grupes, de analisls,

| razonamiento y para delegar funciohes y

\ responsabilidades, faciidad de expresién ;

. oral ¥ escrita, iiciefiva, responsabilidad,
santide de organizacién, disposicidn al
trabajo an equipo

INCOMPATIBILIDADES

CONOCIMIENTOS ADICIONALES

' Estatales,

No podrd formar parte de ningun partido
polftico.

’ iuléhéjd-&é Eéquetiarfa {Word, Excel, ete),

Loyes Raglarmentos  Federales,
vigentas
conecimiantos en el rea da auditoriz

¥

- £

aplicables;, |
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Litpetiem

Apoyar al Auditor Especlal, en la planeacidn y aclividades relacionadas con la
revision y fiscalizacidon de ta cuenta puablica

Iuncinrgs:

Coordinar auditoriag, revisiones, visitas e inspecciones en [as dependencias
y entidades, a fin de comprobar que los recursos piblicos se administraron
con eficacie y eficiencia, asi como para verlficar que la actividad financiera
se gjecutd con apegn a la nomatividad aplicable;

Establacer y proponer ai Auditor Especial, las normas, técnicas, métodos y
sisternas de revision a emplear en las entidades fiscalizadas, )

Coardinar la préclica de visitas, inspecciones y auditorias a las
dependencias del Poder Ejegutivo, Organismos Descentrabizados,
Empresas de Participacion Estatal y Organismoes gue mangjen fondos o
valores del Estado,

Proponer a consideracidn gel Titular de la Entidad de Fiscalizagidn, e
personal que deba intervenir en las visitas, Inspecciones y auditorias, asi
como, &h 8U caso, los cambios del personal comisionado que ze requiera
efectuar;

Coordinar las actas circunstanciadas correspondientes a las visitas, y
actividades conferidas.

Presentar los informes y dictamenes derivades de las vigitas y auditorias
practicadas a las entidades;

Coordinar, Revisar ¥ Analizar los proyectos de pliegos de observacionas
fue procedan con metivo de las revisiones;
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» Proponer ‘al Auditor Especial, se sugiera a las entidades, la adopeion y
establecimento de medidas de control para el cumplimiento de las leyes a
fue estén sujetas,

» Revisar &l saguimiente a las observaciones v recomendacianes emitidas,
para veJificar que s& cumplan en fa farma y tiempo establecido,

» Verificar con el Auditor Especial los informes de los entes auditados para
consolidar el Informe Final de Ja Cuenta Plblica;

« Apoyat en los procesos de capacitacidén y asesoria a los servidores
plblicos:

s Rendir un informe trimestral de {as accienes efectuadas al auditor especial.
» Dar seguimisnto del programa de trabajo de la Auditoria Especial;

a  Coordinar y coadyuvar a partir de la instrucclén del Auditar Especial con 12
Federacion, las Auditorias solickadas en sus divarsas modalidades;

=+ Las demas que les confiera gl Reglamento Interno, otras disposiciones
legales aphcables, vy las que les asigne el Auditer Superior, &l Coordinador
de Auditorias Especiales o el Auditor Especial.

PP s L
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(3 ORI Pt PIRTTITIN
NoMBRE DEL PUESTD ;
REFORTA A:
SUPERYISA A

Perfil del Poesto

MNOMBRE DEL PUESTD

REQUISITOS

EXPERIENCIA

Enan MiNima
HASBIL IDADES

INCOMPATIBILIDADES

CONDCIMIENTDS ACICHIMALES

R 1 P T PR T A TPLTE T TT RCIY B LR Th proosibrafitg.

Supervisor de Area

i Goordinador de Fiscalizacion
{ Gubernamentaly Organismos
© Descantralizadoes

« Audiores

 Supspvisar de Aras

Thuls ¥ cdduta profesional de licenciade en

contadurfa plblica, en administracién o en
economia, o cualgulera ofra  profesion
relacionada con las adctividades do
fiscalizacidn,

3 anos an fmeaterla flecal da  control,

fiscalizacién y manejo de recursos, ¥ de
aldttorla financiera det sector pukbiico

28 afes,

Capacidad de expresiin oral y escria, de
anélsis, de razonamisnts, para la toma de
docisiones y para delegar funoionas vy
responsabilidades, miciativa, sentido de
organizacikin, disposicién al trabajo en
aquipe, reapensabilidad, sentido commin.
No podrd formar parte de ningdn paride
pelitics

Manejo de paqueteria (Word, Excel, efc],

leyes y  Reglamenics  Federales, -
Estatales,  vigentes aphcables vy,

conocimientas en el area de auditoria.
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Planear y supervisar ias actividades que ejecutan Ips auditores en la fiscalizacidn
de los recursps plbilcos de las diversas Dependencias y/c Entidades de la
Administracion FOblica Estatal,

TR T

« Ser representante de la Auditorla Superior del Estado ante los entes
auditables para reclhir la documentacién relacionada gon los trabajos de
auditoria;

s Vigilar los recursos humanes, financieras y materiales para la realizacién de
auditorias,

* lievar a cabo la investigacion preliminar de las enfidades & revisar con el fin
de determinar I3 plansaciin de la auditoria;

» Efaborar el programa de trabaje conforme a las dependencias yio entidades
asignadas para su fiscalizacion,

= Supervisary dar seguimiento al programa de trabajo segin sus acividades;

+  Apoyar en el proceso de analisis de fa Cuenta Piblica del Poder Ejecutivp,
asi como de sus entidades,

« Llevar a cabo 11 investigacién prehminar de las entidades a revisar con e} fin
te determinar la planeacidn de 1a auditoria;

= Elaborar la planeacion de las auwditorias de k25 enfidades sujetas a revislén,
con apoyo del persanal & su cargo, eonsiderando los criterios de seleccion
que pemitan identificar los rubros, programas o sistemas a revisar;

» Aszignar cargas oe trabaje & audidores, an & cual se les indicardn las
actividades a realizar, tempo, normatividad aplicable de acuerdo al ente &
auditar,
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Practicar auditorias, visitas e inspecciones a diversas entidades,

Elaborar y revisar actas denvadas de las auditorias practicadas;

Verificar que los papeles de trabajo del avditor estén completos (marcas,
referencia, iniciales, fecha de gulen etabord la cédula de trabajo; fecha de
raalizacion; indices, cruces, efc.) ¥ gue contengan la evidencia suflciente
para sustentar las ebservaciones y resultados de su trabajo,

Establecer las medidas conducentes para resguardar la documentacion de
los entes auditables en tanto se reallzan las auditorfas v los procesos de
dasahege comespondientes,

Determinar conjuntamente con el Cogrdinader vy el Auditor Especial, la
amplacion del alcance de la revisidn de acuerdo a los resultades
datectados en el transcurso de la revision;

Supervisar la formulacién de pliegos de observaciones asi como integrar la
documentacidn sustento de io misma;

Reclbir las aclamaciones que presentan los aentes awditados para el
desahugo de las observackones, conforme lo estable ta Ley de Auditoria
Superior ¥y presentarlas a la coordinacidn;

Estructurar los apartados y recopilar la documentacidén necesaria para la
elaboracisn del informe de auditoria de ks entes atditades;

Las demas gue les confierm el Reglamenlo Intemnc, otras disposiciones
lagales aplicables y {as que les asigne el Auditor Supenor, el Coordinador
de Auditorias Especiales o e} Auditor Especial.
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NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA

:
MNOMBRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL |
AREA

' REPORTA A

SUPERVISA A

. Drganisms_ﬁﬂﬁnopﬁ?ﬁ_ N

Coordinacitén de Flacalizacion de
Organismos Autdnames
Coordinador de Fiscalizacién de

Auditer Ezpecial de Auditorfa
Gubernamental, da Organismas
Auténomes y Organismes
Descentralizados

¢+ Supervisores

»  Auditores
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Manaal de Qrganizacian
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Vrowiab ded Pupgin
MOMERE DEL. PUESTO

J— -

RECUISITOS

* EXPERIENGCIA

* EpaD Mimmﬁ
HABILIDADES

IRCOMPATIBILIDADES

! CONOCIMIENTSS ADICIONALES

. Coordinador de
| Organismos Autanomos.

i fiscakzacién.

| afes.
! Capacidad para torma de decisiones, para

drea de auditaria.

Fiscalizacidn de

[

Thuls y cédula profesional de licenciads an

contaduria pablica, an administracién ¢ en
ecotiomia, ¢ cuakjuizra otra profesdn
relacionada con ks actividades de

4 ahos en matera fi_s-cal ¥ mntai:-ul-a-;- de
control ¥y manejs de mourses, y de

motivar ¥ coordinar grupos, de andhsis,
razopatmiento y para delegar funciones y
responsabilidades, liderazgo, facilidad de

-

. auditoria financiera ¥ de .
responsabliidades. ) ) ) :

supresién  oral y escrdn,  iniclatwva, |
responsabilidad, sepfido de organizacidn, !

 Leyes y reglamantos faderales, estatales, |

vigentes apficables vy, conccimlentos en at
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Verficar que los diferentes Organismos Auténomos se apeguen & la normatividad
en el manejc y aplicacidn de los recurses pablicos.

Punchones:

+ Practicar audiorias, revisiones, visitas e inspeccicnes en |os organismos
autdbnomos & fin de comprobar gue los recursos publicos se administraron
con eficacia y eficiencia, asl como para venficar que fa actividad financiera
se ejecutd con apeqo a la normatividad aplicable;

» Establecer y proponer al Auditor Especial, las normas, técnicas, métodos y
sistemas de revisidin a emplear en las entidaces fiscalizadas;

» Propener a consideracidn del Auditor Especial. el personai que deba
intervenir en las visitas, inspscciones y auditorias, asi como, en su caso, los
carnblos del personal comisionado que se requiera efectuar,

=« Presentar los informes y dictdmenes derwvados de las vistas v auditorias
practicadas a ias enfidades;

« Coordings, revisar y analizar ios proyectos de pbegos de observaciones que
procedan can motive Jde las revisiones;

» Proponer al Audidor Especial, s sugiera a las entidades, la adopcion y
establecimiento de medidas de control para el cumplimiento de las leyes a
¢gue esten sujetas;

+» Dar seguimiante & las observaciones y recomendaciones emitidas, para
verificar que s¢ cumplan en la farma y tiempo establecidos;

= Apoyar en los procesos de capecitacidn y asesoria a Ios servidores
pabileos,

» Cofaborar con ks Federacién para efectos de fiscalizacidn de los Recursos
Federales que ejerzan los entes auditables en los casos que proceda
{previa celebracion de los convenios correspondientes )

= Revisar los provectos de pliegos de observaclones que procedan con
motivo de [as revisiaones,

» Las dem#s gue les confiera 2 Reglamerto Interng, ofttas disposiciones
legales aplicables, y las gue les asigne el Auditor Superlor, 2l Coordinador
de Auditorias Especiales o el Auditor Espepal,

-
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S.0T Sere e e e b o de D gaodno s Auimiamos

MoMERE DEL PUESTD RESPONSABLE DEL |

_ AREA

Nomarg beEL PUESTD

EXPERIENGIA

REFCRTA A:

Fizs i ded Puesto

SR

REQWISTOS

" relacionada con las  actividades  de
' fiscalizaclén
.3 afos en rmatena fiscal contzble, de
" control y manejo de recurses, y de,
auditaria financiera ¥ de
responsabildades.
28 afios.

Enap MinItA
HABILIDADES

. Coordinador  de
. . Organismos Autdnomes.
BUPERVISA A |

Suparvisor de Area

Fiscalizacidn de

«  Audltores

Bupervisor de Area B
Thulo ¥ cédula prefesional de licenciade an

contaduria piblica, en administracion o en
aconombia, o cualgukera otra  profesitn

Capacidad de arpresidin atal y ascrita, de

: anafisis, de razonamients, para b tama da

INCOMPATIBILIDAGES

CoNCCIMIENTOS ADICIONALES

decigiones y pamm delegar funciones y
responsabibidades, iniciativa,
sentide de arganidacién, disposicién al

trabajo en equipo, respensabilidad, sentide |

COTTAT,

MNe podrd formar parte de mingdn parbido

politiva.

Manejo de paguetaria (Word, Excal, efe),
Leyes y reglamentos federales, esiatales, |
vigantes aplicablas v, congoimiertos en el

E‘gma de au;liwria_

lidarazge, '
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Planear y supervisar las actividades que ejecutan los auditores financiergs
vorrespondientes a la fiscalizacion de la gestion financiera de Ips organismos
autdnomos.

Funciages:

s« Apoyar en la elaboracidn del programa de t‘rabajo, conforme a los
lineamientos instituclonales;

+ Supervisar y dar seguimiento al programa de trabajo de actividades,

« Apoyar en el proceso de andlisis de la cuenta publica de los organismeos
auténomos,

» Elaborar la planeacién de las auditorias de los organismos auténomos
sujetos a revisidn, con apaye def personal @ su cargo, considerande los
criterios de seleccién que permitan Identificar los rubros, programas o
gistemat a revisar;

» Asignar cargas de trabaje a auditores financieras, en el cual se les indicaran
las actividades a realizar, tempe, normatividad aplizable de acuerda a ia
entidad a auditar, etc.

» Elaborar y revisar actas derivadas de las auditorias practicadas;

s Verificar que los papeles de trabajo dal auditor estén completos (marcas,
indices, cruces, elc.) y que contengah [a evidencia suficiente para sustentar
las ebservaciones y resultados de su trabajo,

s Determinar en coordinacion con &l !Z:t:u:llrr::ilr'lal:it'.:nr‘1_.|I el Audtar Espacial, la
ampliacién del alcance de la rewsion de acuerdo a los resultados
detectadas en el transcurso de 1a revisién;
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» Elaporacidn del prayecto de los informes de Auditoria, formular el proyecto
del pllego de obsarvaciones,

» Establecer las medidas conducentes para resguardar la documentacion de
lps entes audiiahles, en tanto se realizan las auditorias y los proceses de
desahogo cormespondientes;

« Analzar la documentacion presentada por ef enle fiscalzado para el
desahogo de observaciones,

+ Las demds que les confiera el Reglamente Internd, ofras disposir}icnes
legales aplicables, v ias gue les asigne el Auditor Superior, el Coordinador
de Auditorias Especiales o el Auditor Especial.
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NOMERE DEL AREA ADMINISTRATIVA Auditorfa  Especial  de  Fiscalizacidn
; v Munfcipal ¥ S Crganismos
Coscentralizados

MNOMBRE r.:éi. PLUESTO RESPONSABLE DEL | Auditor Espocial da Fis-c.alizacién Mu}mici;:;al

;__AREA? ) ) . o  ysus Qrgan_i?rmns Desr_:?antrah?:?dns

| REPORTS A . Auditor  Supenor  dal  Estado -
) . Coordinacion da Auditorias Espaciales

I SUPERVIEA A: - » Coordinacién de Flscalizacldn Munipal

v Cogrdinacitn de Fiscalizacidn Muricipai
de Organismos Descentralizados

L el I iy e
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Por{th del Par o
NOMBRE DEL PUESTD

- -ESC;DL.ILFi!Dﬂ-E; R“EQIJEF{IDI‘\ )

REQUISITOS

EXPERIENCIA

EDaD MiniMa
HaABILIDADES

INCEMPATIBILIDADES

"y sus Organismios Descentralizados.

. economia, o cuakjuess ofra  profasidn

1

Thule v cedula profeslonal de licenciado en
contaduria piklicz, an administracin, on

relacionada con  las  actvidades de
fiscalizacién, con una antigueadad minina
de diex afios.

Los astakblacides an al art, 9%, fracciones |,
[, W, W y VI, de la Constilucion Politica del
Estado da San Luis Potosl, asi como
fraccién |, del art. 8, de la Ley de Auditeria
%uparinr del Estado.

’

S afoz en materia fiscal, de cortred y
manajc  de recurses, v de  awdioria |
financiera y de responsabilidades

[

S5 afies. . : .
Capacidad da liderazgo, para administrar,
para toma de decisiones, pard motivar y -
coordinar grupos, para delegar funsiones y

_ respensabilidades, sentida de

organizacidn, facildad para concemrar y
don de mando.

' Nc-pﬂdré fﬂrma-}- parte 1-.*:9 ningLin pariid-o
. politico_
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Flanear conforme s ks programas aprobados por el Auditer Superior, las
actividades relacionadas con la revisidn de las cuentas publicas; v elaborar los
anatisis tematicos que sirvan de insurmos para la preparacion del nforme del
resultado de dicha revisidn

Arribuciones

Las atnbuciones del Auditor Especial de Fiscalizacién Municipal y sus Organismos
Descantralizados estan contenidas en’

» Articulo 17, de la Ley de Awditoria Superiar del Eslado de San Luis Folpsi.
+ Articute 9 v 13, del Reglamento Interior de fa Auditarfa Superior def Estado
de San Luis Potosi.

Funsanes

» Realzar, apoyar ¥ cumplr con log acuerdos y acciones que el Auditor
Supenor del Estado yio el Coordinader oe Audilera Especiales, le
encomienden, y mantenerias informadas sobre el desarrollo de los mismos,
cuando asi 52 requIeia,

» Proponer el programa anual de actividades del drea a su cargo;

+ Desempefiar con eficiencia y eficacia, las comisiones vy frabajos que se les
gncomiende; :

» \Vigilar el cumplimiento de las obligaclones del personal que les fuere
aslgnade, con respecto de las dispositiones laborales, tdonicas y de Ia
nommatividad aplicable, asi como reportar e mformar del incumplimiento a
fas normmas de trabajo ¢ por la omisidn de sus funciones,

— Sebdet
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Coordinarse con las demas areas de la Auditoria Superier del Estado, con
ta finalidad de obiener mejores resdltados en |a realizacidn de sus
funcicnes;

Acordar con el personal 2 su carge |as actividades inherentes a su area, asi
come la distibucian de las mismas;

Participar en la elaboracidn ge los informes correspondientes a la revisian
de las cuentas publicas en los Poderes del Estade, de los Ayuntamientos y
sus Organismos Descentralizados, asi como de  sus  Organismos
Auténomos, conforme a su competencia,

Coadyuvar con el Coordinador de Auditorias Especiales, conforme o
requisre en la preparacién de los diversos Informes, que deban
presentarsa;

Curmplimentar los acuerdos que dicten el Auditor Superior del Estado y el
Coordinador de Auditorias Especiales, sobre la practica de vistas,
inspecciones v audtorias de los Municipios del Estado y sus Organismos
Descentralizados;

Revisar y Fiscallzar las cuentas piblicas que le sean turnadas por el Titular
de la Auditoria Superlor def Estada,

Revisar que se levanten las actas cirounstanciales correspondientes a las
visitas, inspecciones y auditorias en que intervenga personal derivado de la
fiscalizacion y de los procedimientos lkegales gque [a Institucidn tenga tramite;

Proponer al Audrtor Sugerior del Estado, fa solicitud de informacion y datos
necesanos a Dependencias Federales, Estatales y Municipales y a aguellas
personas que pueden dar fe publica, asi como a fas personas fisicas o
moerales que tuvieran cuaiquier tipo de relacion con los entes auditables, los
Ayuntamientes y sus Organismos Descentralizados, para comprobar el
cumplimiento de las disposiciones legales que para tal efecto los rijan;
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— .
Proponer al Augitor Superior del Estado y al Coordinador de Audtorias
Espaciales, el solicitar informacion, en el cumplimiento de obligaciones
fiscales, de los datos, Informes y documentos necesarios, que amparen
pperaciones realizadas con los ayubtamienips ¥ sus  organismos
descentralizados;

En Ivs plazos sefialados en los planes y programas de trabajp de la
Auditeria Superior del Estado, la Auditeria Especial de Fiscalizacidn
Municipal ¥y sus Organismos Descentralizados de:

a. Planear y elaborar los calendarlos de vigsitas, inspecciones y
auditorias a los  ayuntamientos ¥ & sus  Organismos
descentralizados.

. Presentar los resultados de s visitas, Inspecciones y auditorlas
practicadas 2 los antes styetos a fiscalizacion.

c. Elaborar v someter 2 constdersacién del Auditor Superior por
conducto de! Coordinador de Auditorias Especiales, los proyectos
de pliegos de recomendaciones y ehservaciones que procedan,
con motiva de las auditorias practicadas,

Coadyuvar con 1a Auditoria Especial de Legalidad, en el procesc de
solventacidon de recomendaciones, y observaciohes que s2 determinen a
las entidades auditadas;

Coordinarsg con las demas Auditorias Especiales y Coordinadores de la
Auditaria Supetior dei Estado. para el buen funclonamiento de la Institucion
¥ cuando la realizacion de los planes ¥ progiamas de trabajo autorizados,
asi lo requleran;

Proponer al Auditor Superior det Estado, proyecio de los manuales de
auditarta, y procedimientos de la Auditorfa Especial de Fiscallzaclon
Mumcipal ¥ sus Organismes Descentralizados a su carga, y en su caso las
modificaciones pertinentes a la normatividad vigznte;
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Llevar control, coordinar ¥ supervisar la atencion, trdmite y desahoge de los
pliegos de recomendaciones, observaciones ¥ acciohas que se deriven de
las auditorias, visitas e inspecciones que se realicen,

Designar y proponer para sJd comisién, en conjunte con el Coordinadar de
Auditorias Especiales, a los integranies de grupos de trabajo ¥ al personal
gue debe practicar las auditorias, visitas e inspecciones;

Revisar ios informes que realicen los Crganos de Control Interns, de los
Municiples y sus Orgamsmaes Descentralizados. y  Despachos
independientes contratados, respecto de las suditorias practicadas a los
entes fiscalizados, de proceder hacer |as racomendaciones y observaciones
cormespondientes,

Proporcicnar a la Auditorfa Especial de Legalidad toda la informacidn que
se requiera para la debida Integracién de las diversas acciones legales que
deba ejercitar la Auditoria Superior de! Estada,

Anglizar 35 Leyes de Ingresos y los Presupuestos de Egrescs para efectos
de llevar a cabo la fiscalzacian;

Anglizar los proyectos de cuglas y tarifas presentados por los organismos
operadores de agua potable descentralzados, para los efecios que
establece la Ley de Auditaria Superer del Estado de San Luis Potosi;

En general, todas las dem&s facultades que se derven de la Ley de
Auditoria Supencr del Estado, otras disposiciones apiicables a las demas
que e sefiale el Reglamento Interior, ¥ aguellas instrucciones que expida.

Las demas gue =efale las disposiciones legales corespondientes, asi
como los acuerdos e instrucciones gque le dicte at Auditor Supenor del
Estado.
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De conformidad con el Regiamento interor, la Auditoria Especlal de Fiscalizacion
fMunicipal y sus Organismos Descentralizados tiene la siguiente estruciura;

1. Audttor Especial de Fiscalizacian Municipal ¥ sus Qrganismos Descentrajizados;
2. Coordinacién de Fiscalizacian Municipal,

2 1 Supervisores

22 ‘Auditores

3. Coordinacidn de Fiscallzacion Municipal de Organismes Descentralizados,

31 Superasores

3.2 Auditores
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srvpanigrams del ores

Apdor Espacial de
Fiecalzacion Muricipal y
SUS Crgan|siies
Descerfralzadhs

—

Secretaria

—

s

-Conrdiragdn dé
Fecalizacidn Municipa!

i |
/-f Coordinacién de \\

Fiscallzasian Murscips! de
Organiemos
Dezcentralzadn

f‘ : < \_ L
Superviepres 1
L ) Supervisares
Arxitores
Auditores ]
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MNCOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL
Ares

REFORTA A

SUPERYISA A

Ceordinacion de Fiscalizacidon Municipal
Coordinader de Fiscalzasiin Municipal

Auditor Espaciat do Fiscafizacian Municipal .
y sus Organismos Dascantralizados

» Supervisores

» Audilores
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frede del bipesde

. NOMBRE DEL PUESTO

' E3COLARIDAC REQUERIDA
EXPERIENGLA

EnaD MINIMA
HABILIDADES

INCOMPATIBILIOADES

CONOCIMIENTOS ADICIONALES

¥V i

I

Coordinader de Fiscalzacion Municipal.

Thtule vy cédula prefesional an licenciztura
en agdministracidn,  contadurla  pdbbea,

BCONQITHA ¢ Camrara afln.

3 ghps en matena fiscal, contable, de
auditoria

3 anos

Capacidad para toma de decisionas, para |
metivar v coordinar grupss, de andlisis,
razonarnietts, y para delegar funciones y
responsabiidades, faclidad de expresion
oral ¥y escrta, incativa, responsabiidad,
sentido de organzacion, disposicien al
trabaje en agquipo. o o
Mo podrd formar parte de ningun parbido
politico '

Manee de paguetaria (Vord, Excel, etc), '
Leyes y  Reglamentos Federales  y
Estataies vigentes y aplicables. i

Planzar, organizar, dirigir y controlar lo relativo a las auditorfas realizadas a las
Cuenta Plblicas municipales, levando a cabo las acoiones que permitan verificar
la razanabilidad d= las cifras presentadas en los estados financieros, e apege a la
legislacién apheable vigente v la optimizacidn de los recursos y las actividades

inherentes a su cango.
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Funciones:

» Realizar auditorias a fas administraciones municipales, a fin de comprobar
que los recursos piblicos se administraron con eficacia y eficiencia, asi
como verificar que la actividad fnanciera se ejecutd con apego a la
normatividad aplicable;

» Elaborar y someter a fa consideracidn del Auditor Espacial, los estudios, asi
como los proyectos de manuales e mstructivas que estapiezcan las
politicas, normas, metedas y procedimientos a las que deban sujetarse las
actividades de Fiszalizacién,

= Proporcicnar aseseria y apoyo tecnico en asuntos de su compelencia a las
demas dreas de la Auditoria Superior y coordinarse con éstas para el mejor
funcionamiento de la Institucién; '

» Plangar lag actividades de la Coordinacién a su cargo y somelerlas a
consideraclon del Auditor Especial,

» Elaborar de acuerdo con 1a informacion existente ¥ los ineamentos que al
respecto dicte el Auditor Superior el Programa de Auditorfa, determinando
el personal gue deba intervenir y asignando las carges de trabajo para dar
cumplimento a fzs acciones propuestas;

« Hacer det conoclmiente ded Auditor Especial, {a informacion vy
documentacion que sea necesara para realizar las lahores de fiscalizacion
que asigne la Ley de Auditorfa Supenor de Estado de San Luis Potos| v el
Reglamento interno,

= Mantenser enlaces con los Municipios, para faciitar la practica de las
auditorias que se ordenen,

» Organizar, difigir. supervisar, controlar v evaluar e desamoilo de los
programas de actividades de la Coordinacion, copforme a los ineamientas
¥ criterios generales que contenga el Programa de trabajo, el Manual de
Frocedimentos y las que determmne et Audifor Superior;

» Retibir y resguardar planes y programas, asi como la documentacidn
comprobatoria de las Cuentas PObllcas presentadas por los Municipios
fizcalizados, cuando estas sean objeto de revisign,
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Elaborar ¥ someter a |2 consideracion del Auditor Especial los proyectos,
phservaciones, recome&ndaciongs, opiniones e informes que se denven de
las auditorias que se practiguen, a efecto de gue las autorice o determing lo
procedente;

Dar seguimiento a las chservaciones y recomendacionss gue se realizan
con motivo de las auditerias,

Supervisar la elaboracion de los informes previos y de resuitados de la
revisiin ¥ demds documentos que sean solictados con referencia a las
Cuentas Pdblicas Munlcipales:

Recabar, integrar ¥ presentar ai Comité de Sanciones |2 documentacidn
gque =g solicite, necesana pars fincar pleges de observacicnes y/o
regponsahilidades gque coma resultado del traba|s se hiayan detectado,
Panticipar en fos procesos de Entrega-Recepcoion de las administraciones
municipales, previo acuerds del Auditar Superior;

Evaluar las actividades de las 4reas v personal 3 carge, informando al
supenor jerdrquico & resultade del cumplimiento de objetivas, en caso de
incumplimiento proponer las medidas de selucion;

Apovar en los procesos de capacitacidn vy asesoria & los servidores
publicos:

Las demas que les confiera el Reglamento interno, olras disposiciones
legales aplizables y las que les asigne el Auditor Superior, el Coordinader
de Auditorias Especiales o el Auditar Especial
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tHajolive:

Flanear, organizar y supernsar gl trabajo efectuado por los auditores, vigitando
Gue se realice apegado a i35 normas y procedimientos de auditaria, as! como a las
Leyes aplicables.

Flnicinnes:

Colaborar conjuntamente con el personal 3 su cargo £n ja elaboracidn del
Programa de trabajo, ajustandose a los plazos legales de los lineamiantos
marcades por et Auditor Supenor;

Elaborar los programas de Auditoria especificos, relalivos a las Cuentas
Publicas objeto de revisidn;

Comprobar que en la planeacidn de las auditorias se hayan tomado en
consideracion los criterios de seleccidn gue permitan identificar tas rubros,
programas o unidades de muestree mas adectiadas,

Supervlsar la revision de la informacion contable-financiera presentada por
las entidades fiscalizadas, de acuerdo & las gulas de procedimientos
existentas,

Realizar auditorias de campo que permian mediznte la aplicacién de
procedimientos de auditoria, confirmar 1a informacidn financlera presentada
por [os municipios;

Verificar que los papeles de frabajo del auditor estén complatos (marcas,
indices, cruces, efc.) y gue contengan la evidencia suficients para sustentar
ias nbservaciones y resultados de su trabajo;

Establecer las medidas conducentes para resguardar fa documentacion de
los entes auditables en tante se reallzan las auditorias y los procesos de
desahoge carrespondientes;

. i i
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Hevisar lzs actas administrativas o océdulas que procedan detivadas def
resultado de la revision a los informes y visitas a las eptidades fiscalizadas;

Supervisar y dar seguimiento a los programas de trabajo;

Revisar Ips informes de resultades de Auditoria para la presentacion al
Auditer Superior,

Elaborar y actualizar las guias de procedimientos para la revision de las
Cuentag Flblicas, asi misma disafiar y proponer sugerencias gue permitan
a los entes zuditados mejorar el ejercicio de los recursos pablicos;

Evaluar periodicamente &l desempenio del petsonzl a su cargo;

Pariicipar en la Entrega-Recepeidn de las administraciones municipales por
conciusion de periode o sustitucion de sarvidores poblicos, de conformidad
con las mstrueciones que gl respecto reciban;

Las demas que les confiera el Reglamento Internc, oiras dispesiciones
legales aplicables y las que les asighe el Auditor Supetior, el Coordinaciar
de Auditorizs Especiales o el Auditor Especial.
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NOMERE DEL AREA ADMINISTRATIVA Coordinacion de Fiscalizacién Municipal de

Organishms Descentraleados
NowmBRE DEL PUESTO RESPONSAHLE DEL  GCoordinader de Fizsczlizacién Municipal de

ArEa Crganismos Descaniralizados
HEFCRTA A: Auditor Especial de Auditotfa Munizipal y
de sus Organizmas Descentralzadoes
SUPERYISA A = Sup-eruisores -
« Ayditorss

ol ol Paoe sto

. NOWEBRE DEL PUESTO Coordinador de Fiscalizacion Munisipal de
) Organismeos Descantralizados
REQUISITDS " Tiulo y cadula profesional  en
adminmstracian, contaduria plblica, :
ecanomia o carrera afin.
EXPERIENCIA 4 afos en rmateria fiscal, de control y

manels de recursos, ¥y de  audiora
financiera y de respensabilidades

EDAD MiNIMA 30 afios

HABILIDADES Capacldad para toma de degisiones, para
mativar ¥ coordinar grupos, de andlisls y
pafa delegar funziones ¥

responsabiiidades, facildad de exprasidn
oral vy osctita, iniciativa, sefttide  de
arganizacion, disposiién al trabajo en

equips.

INCEMPATIBILIDADES No podra formar parke de ningun parhido
polifico

CONCUIMIENTOS ADICIONALES Marejo de paqueteria (Word, Excel, otc),

Leyes v reglamentos fedarales, estatales,
vigentes y aplicables v conccimicnios an
el drea de auditoria.

el — e o e el R
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KX Gy ivee:

Verificar que los diferentes Orpanismos Municipales Descentralizados se apeguen
a la nomatwidad en el manejo y aplicacién de los recursos pablicos, conforme a
fas nomas y leyes aplicables,

Fuyneionas:

» Practicar auditorias, revisiones, visilas e inspecciones an los organismos
municipales descantralizados, a fin de comprabar que |as recursos piblicas
sg administraron can eficacia y eficiencia, asi como para verificar que &
actlvidad financiera se elecuté con 2pego a la normatividad aplicable;

» Establecer y proponer al Auditor Especial, las normas, técnicas, métodas v
sisternas de revision a emplear en las entidades fisgalizadas,

+ Proponer a congideracion def Titwar, el personat que deba intervenir &n las
visitas, inspecciones y audidorlas, asi comg, en su caso, los camblos del
personal comisfonado que se requigra efectuar;

+ Levantar las actas circunstanciadas corespondientes a las  wisitas,
fmepecciones y auditorias en que intervenga, en el desempenc de las
actividades conferidag;

s Presentar fos Informes y dictamenes dervados da las vistas y auditorias
practicadas 8 los ofganismos municipales descenlraiizados;

e« Elakerar los proyectos de pliegos de cbservaciones que procedan can
mmotivo de |as sevisionas:

= Proponer al Auditar Especial, se sugiera a las entidades, la adopcion y
astablecimiento de medidas de controf para ef cumplimento de las leyes a
que estén sujetas,

» Dar segumientp @ las observaciones ¥ recomendaciones emitidas, para
verificar que se curmpian en la forma y fiempo establecidos;

= Apoyar en los piocescs de capacaciin y asesoria 3 los senidores
publcos,

s [as demas que les confiera el Reglamenio Interne, ciras disposiciones
legales aphcables ¥ las que les asigne el Auditor Superior, ei Coordinador
dw Auditorias Especiales o el Auditor Especial,

N e P et
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Vatrar mra g bares

Aren
REFORTA A:

SUPERVISA A

Pror i dfeed Eaparni e

NowBre DEL FUESTO
E3calARIDAD HEQUERIDA

EXPERIENC|&

EpaD MinNima
. HABILIDADES

INGSMPATIBILIDADES

CONOGIMIEMNTOS ARDICIONALES

Suparvisar de Area

Coordinader de Fiscalizacitn Municipal de
Crgansmos Descantralzados

« Auditores ‘
" Bupervisor da Area .
Titula Yy cédula profesionzl &n

administracién, contaduria
econormia o carrera afin.

3 afios en materia fiscal; de control y
ranejn de recursos, v de  audiorls
financisra y de respensabilidades

25 afos.

plblica,

Cepacidad de exprasion otal y escrita, de .
andlsis, de razonameento, toma  de |
decsiones ¥y para delegar funciones vy

responsabtidades, miciativa, sentide de

atganzacion, disposicidn al trabaje en
equipo.

Ha padrd formar parte de ningun parido

politico .

Mansjo de pagueteria (Werd, Excel, etc),

Leyas ¥ reglmentos lederales v estatales,

vigentes aplicables y conacimientas en el

area de auditoria.
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L ey

Planear y supervisar las actividades que ejecutan los auditeres correspondientes a
la fiscalizacion de la gestidn financiera de los organismos  municipalas
desceniralizados.

banbpidaiiin:

= Apogyar en la elaboracién del programa de frabajo, conforme a los
lineamentos instkucionales: -

= Supervisary dar seguimiento al programa de trabajo;

= Apoyar en el proceso de andlisis de la cuenta publica de los organismos
descentralizados de ios Municipios;

« FElaborar la planeacidn de {as auditerias de s organismos municipales
descentralizados sujetos a revisién, con apoyo del personal & su cargo,
considerando los criterios e seleccidn que permitan identificar los rubros,
pragramas o sistemas a revisar,

» Asignar cargas de trabajo a auditores financleros mediante memorandum,
en e} cual se les indicaran las aclividades a realizar, tempo, normatividad
aplicable de acuerdo a la entidad a auditar, etc.;

_» Elaborar y revisar actas dervadas de fas auditorias practicadas;

+ Vernficar que |08 papeles de trabajo del auditor estén completos (marcas,
indices. cruces, elc.) y que contengan la evidencia suficiente para sustentar
las observaciones y resultados de su trabajo;

« Establecer las medidas canducentes, para resguardar fa documentacidn de
los entes auditables en tanto se realizan las auditorias y los pracesos de
desahogo comespondientes;
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Determnat en coordinacion con el Coordinador y &) Auditor Especial, la
ampliacion del alcance de la revigion de acuerds a los resultados
detectados en el transcurso de la revision,

Apoyar &n el prdceso de revision para 8l establecimente de las tarifas de
agua potable,

Participar en ios procesos de enifrega-recepcién previo acuerde con el
Auditor Superlot det Estada;

Las demds que les confiera 2l Reglamenie Interno, otras disposiciones
legales aphcables v las que les asigne el Auditor Superior, & Coordinador
de Auditorias Esperiales o 2| Auditor Especial.
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" MOMBRE DEL_ﬁﬁlran. ADMINISTRATIVA Auditoria Especial de Fscalizacion da
' _ , Okra Piblica . :
NoMeRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL  Auditer Especial de Fiscalizackin de Obra
: AREA o i Piblica _ o '
! REPORTAA: ' Auditer  Supericr  dal  Estade -
' . Coordinacién de Auditorfas Especiales
SUPERVISA A: ¢ Coordinacdn de Fiscalizacian de Obra ;
Publica. :
PR, L
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* NOMBRE DEL PUESTD

ESCOLARIDAD

REQUISITOS

'+ EXPERIENCIA

EDAD MINIMA
HABILIDADES

INCOMPATIBILIDADES

Manual de Drganigaciﬁn

" Audltor Especial de Fiscalzaciin de Dbre-l-

. Pubtica.

T

Titule y c&dula profesional de inganters,
arquitecto, adificador de obra, o cualguiera
ofra profesidén  relacionada ¢on  las
actividades, con una antigledad minkma

de diaz afos,

Los establecidos on el art, 99, fracciones 1,

"L, Wy WL de la Canstitueidn Politica dal
Estade de San Luis Potosi, asi come la
fraccion |, dal art 8, de la Lay dg Auditaria

SBuperiar del Estado

5;\1;1-03 en matzria de control y manejo da
recutsos, y de audi!n_:[{iga da obra pdblica

- e = mmme s

para toma de dacisiones, para motivar y -
coordinar grupos, para delegar funciones y

respensabilidadses,

sentida da

organizaciin, facikdad para concertar y
_ don da mande. -
: Ho podrd formar parte de npingdn partido -
' politico,
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Planear conforme a los programas sprobados por el Auditer Superior, las
aclividades relacionadas con ta revisidn de las obrag pdblicas manifestadas en las
cuentas pubicas, ¥ elaborar los anglisis tematicos que sirvan de insumos para la
preparacidn del informe dei resultado de dicha revision.

Atriburcivees

Las atribuciones del Auditor Especlal de Fiscalizacton de Qbra Pablica estan

contenidas en

"« Ariculs 17, de la Ley de Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi.

« Articuio 9 ¥ 10, del Reglamento Interior de |2 Auditoria Superior defl Estado
de San Luls Potos),

FUme ey

« Realizar, apoyar y cumplir con los acuerdos vy accliones gue el Audior
Superiar del Estado yio e Coordinador de Auditorias Especiates, fe
encomenden, ¥y mantanerfos informados sobre el desarrollo de los mismos,
cuando ast sa requiera,

» Proponer el programa de trahajo del &rea a su cargo, -

= Desempefar con eficiencia y eficacia, las comisiones y trabajos que se les
efcomiende,

» Wigilar gl cumpilmiento de las obligagiones del perspnal que les fuers
asignado, con respecto de las disposiciones laborales, técnicas vy de la
normatividad aplcable, asi como reportar e informar del ingumplimiento a
tas nomas de trabajo o por la omisioh de sus funcianes;

« Coordinarse con las demas areas de & Auditoria Supenor del Estado con Ja
finalidad de obtener mejores resultados en |a realizacion de sus funciones;
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Acordar con el personal a su cargo las actividades inherentes a su area, asi
como la distnbucion de las mismas;

Parficipar an la elaboracion de los Informes correspondientes a 1a ravisidn
de las cuentas piblicas en los Poderes del Estado, de los Ayuntamientos y
sus Organismos Descentralizades, asi comg de los  Crgamsmos
Autbnomaos, conforme a su competencia;

Ceadyuvar con el Coordinager de Auditorias CEspeciales, conforme fo
requiera en la preparacién de los diversos informes, que deban
presentarse;

En genegral, todas las demas facultades que se deriven de la Ley de
Auditoria Superipr det Estade, ctras dispusiciones aplicables a las demdés

- que le senale el Reglamento Interlor, y aquellas instrucciones gue expida;

Cumplimentar los acuerdos que dicten el Auditor Superior del| Egtado y el
Coordinador de Auditortas Especiales, sobre la practica de inspecciones y
augitorias a los Poderes del Estade, Municipios, Organismos
Desceniralizados y Grganos Autdonomos,

Ejecutar el programa de trabajn que autorice el Auditor Superor del Estado,
en conjunto con el Coordinador de Auditorias Especiales, a fin de
comprabar gue | planeacion, adjudicacion, sjecuckin y desting de |as obras
publicas y otras inversiones a cargo de las dependencias y entidades
publicas, se hayan ajustado a tz legistacibén ¥ a la normatividad aplicable,
asl como las erogaclones correspondlentes, hayan estads debidameante
comprobadas v justificadas, ¥y que Ies trabajos se hayan efectuade con
eficenc vy eficacia;

Revisar que =e levanten las aclas dircunstanciaies comespondientes a las
visitas, inspeccionas y auditorias en que intervenga personal dervado de 1z
fiscalizacion y de los procedimientos legales gue [a Institucidn tenga tramite;

Previa instruccion del Titular de la Auditoria Superior o del Ceoordinador te
Auditerias Especiales, recabar, integrar vy presentar a la Auditeria Especial
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de Legalidad, |a documentacion necesaria para ejercitar las acciones
legales que procedan como resultade de ias irregularidades que detecte en
las visitas, Inspecclones y auditorias gue practivue:

« Eiaborar y someter a consideracidn por conducio del Coordinador de
Auditorlas  Especiales al Auditor Superior, las recomendaciones y
observaciones qua prosedan con motive de las auditorias practicadas,

» Llevar 2l control y seguimiento de las recomendaciones y observaciones a
gue se refiere la fracelon anterior;

» Emitirlos informes que se deriven de las visitas, inspecciones y auditorias
que practique;

» Atender los plazos sefalades en los planes ¥ programas de trabajo de la
Auditoria Superior del Estado;

+ Organizarse con las demas Auditorias Especiales ¥ con las Coordinaciones,
' para el bugn funcionamiento de la Ingtitucion, ¥ cuando |a realizacién da los
planes y programas de trabajo autorizados, ast Io requleran,

» Designar y proponer para su comigion, en conjunto eon el Coordinadar de
Audltorias Especiales, a los integrantes de grupos de trabajo y ai personal
gue debe practicar fas auditorias, visitas e Inspecciones,

= Coadyuvar cen la Auditoria Especlal de Leqalidad, en el procese de
solventacidn de recomendaciones, y observaciones gue se determinen a
las antidades audltadas,

» Proponer al Auditor Supenor del Estado proyecto de los manuales de
auditoriz, ¥ procedimientes de la Auditoria Especial de Fiscalizacién de
Obra Fubica a su cargo, y €n su caso las modificaciones pertinentes a |a
nommatividad vigente;

» Las demds gue sefiale la Ley correspondiente, al Reglameants Interior, y
aquellas disposiciones gue le expida el Auditor Superior del Estadao.
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Eopruemrg def dAreg

De conformidad con el Reglamento Interior, 1a Audiioria Especial de Fiscalizacon
de Obra Publica tiene la siguiente estructura;

1 Auditar Especial de Fiscallzacion de Obra Plblica;
2. Coordinacion de Fiscalizacion de Qbra Pubiica;
21 Supetvisores

+ 2.2 Auditores

Brpanigranie del dres

[ Auditor Espenial de Frecalizackin Iﬂ

Ctra Pibiica
{ Secretana j
L

L

" Crorbnacian de
Fiscahzagidn de Cbra

[ SUpETY(Soras J

[

e — ey =l
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1 Cone dinmeian de Vise abezae (0 dle Tiboen Balsliea

Eatrrcdala el drea

NOMBERE DEL- ﬁ;-RI;A ADMINISTRATIVA - " Coordinacisn d:s- -Fiscalizaclén de Cbra
) . PI.'linm__
! NOMBRE DEL PUESTO RESPONSASLE DEL ! Coordinador de Fiscalbzacién de Obra
| ARea o Pibliea o
5 REFORTA A fkudtlur Ezpeclal de Obra_Eg’t_bHr:.a. f
. BUPERVIEA A: = Supamvisores :
; o o . = Audttores i )
N
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. MOMBRE DEL PUESTO Coordinador de Fiscalizacn de Obra |
o _ Piblica )
REQOUISTOS Thulo profesional y cédula profesional en
. ingenieria civil, arquitectura o carmera afin.
EXPERIENCIA . 4 afios en materna de auditoria de obra
pliblca.
Epar Mitma 30 ahos .
HABILIDADES Capacidad para tone de decisiones, para

mativar vy coordinar grupos, de analisés,
razonamiante y para delegar funciones vy
respansabuidades, faciidad de expresion
aral y esorta, iniciativa, responsabilidad,
disposicidn al trabajo en equipo

INCOMPATIBILIDATES Mo podrd former parte de ningdn pattide
politico.
CONOCIMIENTOS ADICHONALES Manejo de pagueteria (Word, Excal, afc),

Leyes y regtamantes federales, estatales,
vigartes aplicables ¥ conocimtentos en el
area de auditoria.

11 S LR

Planear, programar y coordinar auditorias, revisiones, visitas e inspecciones a los
Entes Fiscalizables, a fin de comprobar que los recursos publicas de los
programas de inversion en materia de obra piblica se administraren con eficiencia
y eficacia, asi como verificar que la gjecucton de las abras se realizaran con apego
a la normalividad aplicable ¥y gue se haya dado cumplimiente a las metas
establecidas en tiempo y forma y si ne han causado dafos o perjuicios en confra
del Estado, en su Hacienda Publica o al Patrimaonio de los Entes PlUblicos.
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= Plahear y programar las actividades de la Coordinacidn y someterlas a
consideracidn del Auditor Especial,

+ Elaborar y proponer el plan operativo anuzl correspendiente a la
Coardinacion conjuntamente con el persona! a su cargo, ajustandoss a los
lineamientos marcados por el Auditor Supertior,

» Dar seguimiento 3l plan operativo anual y programas de trabajo especificos,
en matera de obm plblica y supervisar su debido cumplimients;

» Proyectar |z informacidn y documentacibn necesana a los Entes
Fiscalizables, de los programas de inversién en materiat de obra publica,
asi como realizar visitas para llevar 2 cabo el estudio previo y seleccionar
los rubros por auditar,

+ Elaborar, proponer y revisar la planeacion y el personal gue debe de
intervenir en las visitas, inspecciones y auditerias asi come en su caso,
proponer los cambios de personal comisionado que se requiera efectuar y
someterios a consideracidn del Auditor Especial;

» Coordinar visitas, inspecciones ¥ audiiorizs a las Dependencias del
Goblerno del Estado, Organismos Plblicas Descentralizados, Empresas de
participacion Estatal y Figeicomisos Plablicos Estatales, que manejen
fondos o valores det Estade en materia de obra piblica,

« Supervisar que los Auditores verifiguen si las chras piblicas se adjudicaron
¥ elecutaran conforme a la normatividad aphicable y que comprueben sl las
inversiones y gastos autorizados se aplicaron legsl v eficientemente al logro
te los objetivos y metas de los programas aprobados, asi come verificar
gue determinen si los entes fiscalizados han causado o no, dados y
prejuicios en contra del Estado, en su Hacienda Pablica o al patimonio de
los Enfes Plblicos,

¢ Organizar, dirigir, supervisar, cortralar y evaluar e desarrollo de los
programas de actvidades de la Coordinacién, conforme a los lineamientos
y criterios genetales gue contenga el Programa de Trabajo de Actividades,
al Manual de Procedimientas ¥ las que determine el Auditor Superior,
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« Proponer, recomendar y venficar que se levanten les actas circunstanciadas
de los hechos u omisiones que se hubieran encontrado por motivo de fas
visifas, Inspecciones y Auditorfas gue se practiquen;

« Proponer y someieros a consideracidn del Auditor Especial, las
Inspeceiones fisicas que realizaran los Auditores de Obra, para vetificar la
exigtencia de ia obras, s estdn en funcicnamiento, 81 se cumplieron tas
metas establecidas y venficar si se realizaron con la calidad reguerida;

= Supervisar en general los trabajos correspondienies a las  visitas,
inspecciones ¥ auditoria que se reallcen;

= Verificar que los papeles de trabajo contengan |a informackén ebtenida por
el Auditor en su revisidn, que estén completes, se integren los expedientas
comrespondientes y que s haya cumplido con 1a normatividad aplicable an
cada una de las etapas de la revision,

+« Elaborar ¥ someter a consideracién del Audior Especial los pliegos
preventivos de observaciones y recomendaciones que se deriven de las
visitas, inspectiones y suditorias que se practican a los Entes Fiscalizables,

« Padicipar durante la elaboracién de los informes y/io dictdmenes dua
reaglicen los auditores de obra detivados de las visitas de Auditorias
practicadas a los Entes PUblicos, asi como coordinar, supervisar y revisar
los mismos v spmeterlos a consideracion del Auditer Especial,

s  Coordinar las Auditorias ge Qhra v en forma conjunta dar el seguimiento si
es el caso, @ las recomendacionss emitidas a los diferentes Entes
Fiscalizables, para verificar si se /mpiementaron sistemas de control para ef
mejoramiento en el desempefio de sus actividades y también si se dio
cumplimiento en la forma y tiempe establecidos,

s Apoyar en los procesos de capacitacidn y asesoria a los servidores
publicos,

» Las demds que |es confiera el Reglamento Interno, otras disposiciones
legales aplhcables v las que les asigne el Auditer Superior, el Coordinador
de Auditorias Especiales o el Auditor Especial.
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SUPERVISA A

S0 2 supervitures de Ficwlizacson do Obhea Pablig

Eobruoirt det area

NOMBRE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL

ArEa

REPORTA A;

Foriy del Puesie
NowmERE pEL PUESTD
REQUISITOS

EXFERIENCIA

EDAD MiNINA
HapiLIDADES

" INCOMPATIBILIDADES

CONOCIMIENTCOS ADICIONALES

. Anditeras

Supenvisor da Area

Coordirader de Fiscalizacién de Obra
Piiblica ‘

' Suparvisor de Area .
" Thule Profesional y cédula profesional en
__ingenieria civi, arquitectura o carrera afin.

3 afos en rateria de auditorfa da obra
piblica
EZS afias,

Capacidad de expresidin oral ¥ ascita, de
andlisis, de razonamients, para la toma de

© declsionss y para delegar funciones y
' responsabfidades, inkdativa, sentido de

organacicn, disposicién al frabajo en
equipo, responsabilidad, sentide comuin.
Mo pedra formar parte de ningdn partide

] poiitico

Manejo de panusteriz (Word, Excel, etc),

. Layes y reglamemtos federzles, estatales,

vigentas aplicablas y conecimianios en el

' area de audiloria.
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Plansar, orgamnizar y superyisar el trabae efectuado por los auditores de obra
piblica, vigilande gue se realice apegado a las normas y procedimentos de
auditaria, conforme a las leyes aplicables, v a la calidad y caractaristicas definldas
‘en los proyectos ejecutives.

funcione2s:

Colaborar conjuntamente con el personal a su carga en la elaboracidn del
Programa de Trabajo ajustdndose a los plazos legales de los lincamientos
marcados por el Auditor Superiof;

Elaborar ios programas de Auditorfa e Inspeccion de Obra Pudblica;
Comprobar gue en la planeacidén de las auditorfas se hayan tomado an
consideracidn los criterios de seieccidn que permitan dentificar los rubres,
programas o unidades de muesireo mas adecuadas;

Supervisar la revisidn, inspeccidn y verificacién de las sbras plblicas de
acuerdo a las guias de procedimientos definidas para tal efecto;

Realzar auditorias de campe gue permitan mediants la aplicacion de
procedirientos de auditoria, verlficacidbn e inspeccidh de obra publica,
confirmar |a comecta realizacién de las obras publicas, conforme a los
Hneamtentos autorizados,

verificar gue (o5 papeles de tabajo del avditor estén completos (marcas,
indices, cruces, eic.) y gue confengan la evidencia suficiente para sustentar
las observaciones ¥ resultados de su trabajo;

Establecer las medidas conducentes para resguardar la documentacién de
lns entes auditables en tanto se realizan las auditorias y los proceses de
desahogo correspondientes;

Revisar las actas administrativas o cédulas que procedan, derivadas del
resultado de la revision a los informes y visitas a las entidades fiscalizadas;
Supervisar y dar seguimiento a los pregramas de trabajo,

REevisar los informes de resultados de Auditoria para la presentacién al
Auditor Superiar,
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+ Elaborar y actualizar las guias de procedimientos para la revision de las
Obras Publicas:
% = Evaluar penddicamente el desempefio del personal a su cargo;
ne Participar en la Entrega-Recepcién de las administraciones municipales par
canclusion de periodo o sustitucion de servidores pubficos, de conformidad
con las instrucciones que &l respecto reciban,
=« Verificar que los Auditores de Qbra lleven a cabo ia aplicacidn de pruebas y
obtengan Iz evidencia suficiante y competante, para que las mismas sirvan
para formarse URNE mejor opinidn sobre la razonabilidad del gasio y a
. exaciitud de los dalos presentados por Entes Fiscalizables,
- » las demas gque les confiera el Reglamento Imternc, otras disposiciones
iegates aplicables v las que s asigne ef Auditor Superior, &l Coordinador
de Audilorias Especiales o el Auditor Espacial
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6. Awditoria Espoeis ! do Legalidad.

tutosmacian General
NOMERE DEL ﬁuHEA ADOMIMISTRATIVA

NOMERE DEL PUESTO RESPONSABLE DEL
AReEA

REPCRTA A:

SUFERVISA A -

Fer{il el Pussia
MNOM ERE DEL PUESTD

! ESCOLARIDAD REQUER DA

REQuIsITOS

" EXPERIENGIA
: EDAD MiNIMA
+ Hapn IDADES

INC:OMPATIBILIDADES

A —

©de Audltunas Espaciales [

_ Auditeria Especial de Leg:';;lid-ad C ;
Auditer Especial de Legalidad

}
H
i
i

Auditar Sup-enor ﬂél Estadu Guofdlnacmn

A L

: . {_?::_:-r:_r_rc_hr'f:_aciﬁn d# Legalidad

Aud:tor Especial de Legalidad

Titule ¥ cédula profesional ds abogado,
licencizde an derecho, o carrera afin con

. Una antigliedad minima de d|az anns

--------- .o

. Lns establecidos en el art 99 frac:cmnesl '

I, ¥, ¥y ¥t de Iz Constiiucion Politlca del ;
Estado de San Luis Potesi, asi corm la

. fraccién ), dal art. 8, de la Ley de Auditoria
. Superior del Esbadn

e me mman

' Safiosenla matena

35 aﬁas

Capacldad de lderazge y toma de
decisionss, para coordinar  gnupos, v
delegar funciones y responszabilidades,
facilidad para concertar,

No podra formar parte de mnﬁﬂn”iaartidu
pollhoo.
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hieliva:

Planear conforme & los programas aprebados por el Auditor Superior, fas
actividades relacionadas con €l cumplimiento de fas normas y leyes por parie de
los entes fiscalizables, en el marco de la revisidn y fiscalizacion superior de las
cuentas piblicas, y elabarar los analisis ternaticos que sirvan de insumes para la
preparacion del informe del resultsdo de dicha revisidn,

Arrihucicnes
Las atribuciones del Auditorla Especial de Legalidad estdn contenldas en:

»  Artlculs 18, de la Ley de Auditarfa Superlor del Estado de San Luis Potosi.
» Articulo 9 y 18, del Reglamento Interior de 12 Auditoria Superior ded Estado
de San Luis Potosi.

Vupeionns

« Asesorar en materla juridica at Auditor Superior del Estado y a los Auditores
Especiales, asl come actuar comas su drgang de consuita;

s Substanciar ¥ resolver, previo acuerdo dictage gor el Audtor Superior, los
recursos de revocadcion que s2 interpongan en contra de las resaluciones
de la Auditaria Superiar del Estado,

» Representar a |» Audhoria Superfor del Estado en fodos los juicios en que
£sia sea pane, de naturaleza distinta a la sefalada en fa fraccidn siguiente;
contestar tas demandas, presentar pruebas vy alegatos, v actuar en defensa
de los intereses juridicos de la propia Auditoria, dando el debido
seguiments & los procesos y juicio en gue se actde,

» Reprasentsr a la Auditoria Superior del Estade ante el Tribunal de
Conciliagian y Arbitraje, en los conflictos gue se susciten con motive de |a
aplicacion de la Ley de los Trabajadores al Servicio de las Insttuciones
Piblicas del Estado de San Luis Potosi;
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+ Elaborar los documentos necesarips para que la Auditoria Superior del
Estado, presente denuncias y querellas penales en ¢l caso de conductas
gue pudieran constituir iichkos en contra de la Hacienda Plblica ¢ el
patrimenic de (os entes auditables, asi como para que promueva ante las
autoridades competentes el fincamiento de otras responsahllidades;

« Asesorar y expedir lineamientos scbre el levantamiento de las actas
administrativas que procedan come resultade de las visitas, inspecciones y
auditorias que practique la Auditoria Supetior del Estado,

» Actbar come dnidad de consulia, desahoganda las Interrogantes que por
escrito =& le formulen por pare del Auditer Superigr del Estado,
Coordinader de Auddorias Especiales, los Auditeres Especiales,
Coordinadores, y realizar las investigaciones, trabajos, comisiones y
actividades gue, en materia legal, regquleran en ¢! desempefio de sus
funcioneas;

+ Coordinarse con las demds Auditorias Especiales de la propia Auditoria
Superior del Estado, para el buen funcionamiento de la ingtitucién y cuande
5@ realicen ptanes y programas de trabajo, segin se le requiera;

= Dar a conocer al personal de la Auditoria Superior del Estado, las Leyes,
decretos, reglamentos, circulares v demds disposickones juridicas en las
matetias que sean competencia de la Auditorla Superior del Estadn;

» Comparacer y representar  la Auditoria Superior dal Estado, cuando asilo
determine el Auditor Superior del Estado en cualquier asunto de caracter
judiclal o administrativo, dando cuenta de inmediato por escrito y de manera
periddica hasta su resolucion definitiva;

= Vigilar el aspecto legal, de los informes emitidos por ¢l Auditor Superlor del
Estado sobre las cuentas plblicas, asl como vetificar su fundamento y la
procedencia legal de las presuntas respeonsabilidades de servicios publicos
de los entes audtables, con motivo del manejo de fandos publicos, asl
como lizvar @ cabo por conducto del personal habllitade, las notificacicnes

el e — dminkit
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Reglamente y la Ley de Responsakilldades de los Servidores Pblicos del
Estado ¥ sus Municipios,

» Elaborar y someter a la consideracion y acuerdo del Auditor Superior del
Estado y el Coordinador de Audtorias Especlalss, los documentos
necesarlos para gue la Auditoria Superlor del Estado, promusva ante fas
autoridades competentes el fincamiente de responsabilidades v la
imposicidn de sanciones administrativas;

» Elaborar y somater a la consideracién del Auditer Supatior del Estado y del
Coordinador de Auditarias Especiales, en el ambito de su compstencia, las
recomendaciones y peticiones que se deban formular a las dependencias y
entidades piblicas, asi como dar el seguimlento a las mismas; !

» Organizar, controlar y salvaguardar el archivo derivado de los
procedimientos de responsabilidad administrativa,

s« Compilar y mantener actuallzada la legisiacion y jurisprudencia requerida,
para el funclonamiento de la Auditoria Supetior del Estado;

s Desempefar todas aquellas comislones o trabajos cen eficiencia y eficacia
que el Auditer Superior del Estado le encomiende, asi como manteneto
informado sobre el desarmllo de sus actividades;

» Revisar gue se levanten las actas circunstanciadas correspondientes a |as
visitag, inspecciones y auditorias, en que intervenga personal derivado de 1a
flscalzacion y de Ios procedimientos legales gue la instituclon tenga en
tramite,

= Participar en el ambito de sus funclones ¥ en su caso elaborar los estudios,
proyectos e Investigacionzs competencia de fa Auditoria Superior del
Estado, asi como aquellos otros que determine el Auditor Superior,

+ Proponer al Auditor Superior del Estado, proyecto de los manuales
procedimientos de 1a Auditoria Especial de Legalidad a su cargo, ¥ en su
caso las modificaciones pertinentes a la nomatividad vigente,
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e Ligvar & cabo el regustro, andlisis, custodia y seguimients de fas
declaraciones de situacion patrimonial, de los servidores plblicos de
eleccion. popular y-del personal de la Auditoria Superior def Estado;

+ Proponer al Auditer Superior del Estade y del Coordinador de Auditorias
Espedciales, las nommas y formatos conforme a los cuales deberan
presentarse las declaraciones de situacidon pattimonial, sefiatadas en la
fraccidn anterior, asl como los manuales & instructivos correspondientes;

+ Alender las consultas formuladas por los obligados, respecio de Ia
presentacidn de las declaraciones patrimeniales;

+ Integrar un padron de servidores pliblicos obligados a presentar declaracion
e situacidn patrimeonial as{ como dar la capacitacion correspondienta a los
servidores poblicos para el o los llerados de formatos de dedaracion
patrimonial;

» Las deméds gque les sefale la Ley correspondiente, el Reglamento Interior,
las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y aquellas
disposiciones que le& expida el Auditor Superior del Estado.

Estruciurs del drca
De conformidad con el Reglamenio Interior, la Auditoriz Especial de Legalidad

tiene la siguiente estrictura;
1 Auditor Especial de Legalidad;
2. Coardingcion de Legalidad;

2.1 Supervisores

2.2 Auditores
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NOMERE DEL PUESTD RESPONSABLE DEL
AREA

REFORTA A:
SUPERVISA AL

Pl del $41 u sl

NoMBRE DEL FUESTD
REQUISITOS

EXPERIENCIA

EnaD MiNma
Ha®sIL DADES

IKCOMPATIBILIDADES

CoNOCIMIENTOS ADICIONALES

—————

Coardinasion de Lagalidad
Convrdinador de Legalidad

Auditor Especial ds Lagalid.ad_

« Superviseras
= Auditores

. Coordinador deo Lsgalldi;d -

Tiule ¥ cbdula profesional en licenciatura
an derecho, abogads o carrara afin

4 afos en materia administrativa, fiscal,
penal ¢ labaoral.

30 afics.

Capacidad para toma de decisionas, para

motivar y coordinar grupes, de andliss,

razonamianle ¥ para delegar funciores y -
responsabllidades, liderazgo, facildad de

expresibn  oral y esorita,  iniciativa,

responsabifidad, sentido de arganizacién,

disposicién al trabaje en equipo vy aptitud

para gjarcer sl mando.

Mo podra formar parte de ningun partido
politico.

Manespo de pagusteria (Word, Excsl, ale),
Leyes, reglamentos federales, sstatalas,
vigentes aplicables, asl coma,
conocirmientos generales on o adrss de
auditoria,
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Apoyar en el proceso de asescria en materia juridica al Auditor Superior del
Estada, a los Auditores Especiales, asi como al demas personal de la institucion,
como organe de consulta, con el objeto de sustentar y/o respaldar, las acciones
legales que se promuevan ante las auforidades competentes y entidades
fiscalizadas en uso de las facultades confendas a la Auditoria Superior del Estado;
Astmismo coordinara el Registro Patrimonial de los Sarvidores Pulblcos, v
supervisard et proceso de solventacién y aclragidn de observaciones y
diferencias que previa notificacion, efectisn las entidades fiscalizadas.

Funciomes:

= Actuar comn érgano de apoyo y de consulla intems de la Auditoria Supenor

. deJ'Estadu;

» Apoyar z la representacidn de la Auditoria, en los julclos administralivos,
ciites, mercantlles, penales, laborales y de cualguier otra materia en los
que por el desempefio de su encargo, sean parte, o tengan interés juridico,

* Apoyar en la instrucctdn de las denuncias o querzllas que legalments
procadan, ante las auvtoridades competantes, en relacin con hachos qua
puedan canstituir delitos v gque conozca ¢ personal de la Auditoria Superior
del Estado, en el gjercicio de sus atnbuciones, asi como de Ibs gue
cometieren servidores plblicos de 12 propia Entidad de Flscalizacién o los
patticulares, efectuands el ssguimlento a los procedimientos que se
instauren;

« Auxiliar en la coordinacidn de la contestacion de damandas, 1a presentacion
de promocicnes, pruebas y alegatos, la absolucidon de pliegos de
posiciones, la interposicidn de recursos ¥ en general supervisard el tramite
¥ seguimiente a los juicios, procedimientos y denuncias de hechos que =&
promuevan y gus afecten los Intereses de [a Entidad de Fiscalizacidn
Superior,

« Planear, srganizar y coordinar las revisiones a los actos de cabildo de ios
municipios y organismaos descentralizades;
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= Ordenar y supervisar ka elaboracion de los infermes previos v justificados,
que en los juicios de amparo deba rendir fa Auditoria Superior y agueflos en
los que sus servidores publicos sean sefalados como autoridades
responsables; interviniendo cuando la Auditoria Superor del Estado tenga
e! cardcter de parte lercera perjudicada o interesada y en general, formular
todas tas promaciones y patticipar en las actuaciones a gue se refieran a
dichos juicios;

» Desahogar consultas de caracter juridico, que en el Ambito de la Awditoria
deba darse a la legislacion vipenta, egtablecienda les criterlos para su
aplicacion;

« Asesorar y emiir lineamientos para el levantamiento de actas
administrativas, derivadas de !a actyacion de la Auditara;

» Participar en o conducente en la emisién de informes gue se farmulen zon
base en la revisidn a las Cuantas Pablicas 0 en las revisiones especiales
que o efectien a las entidades fiscalizadas,

v Verficar la notificacidn de resoluciones y demas acuerdos que asl lo
ameriten en términos de la Ley de Auditoria Superior del Estade de San
Luis Potosl, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del
Estado y Municipios de San Luls Potosi, asl como de clras disposiciones
legales aplicables, -

» Estudiar y emitir opinién sobre proyectos de leyes, decretos, reglamentos
circulares ¥ demds disposiclones juridicas en las materias gue sean de la
Auditorfa Superict;

+ Supervlsar |2 recepeidn, rtevisldn, verificacion y resguardo de las
Declaraciones de Situacidn Patrimonial, que los servidores plblicos
obligados a ello, deben presentar ante la Auditoria Superior, en términos de
la legislacion aplicable;

« Participar en lo conducente en la elaboracion de ks plisgos de
observaciones y responsabilidades, qua como resuitado de las revisiones
realice 1z Auditaria Superior del Estado;

= Apoyar en 8} proceso de certificacion de copias que obren en expedientes o
archivos a resguardo de la Aoditorla Superior, cuande medie peticidn de
parte Interesada o cuando deban ser exhibidas ante las autoridades
competentes;

» Coordinar las accipnes pettinentes para atender los recursas de revocacion
¥ 5U seguimiento;
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v Apoyar en los proceses de capacltacién y asesoria a los servidores
publicos, v,

¢ Las demas que les confiera el Reglamento [mterno, otras disposiciones
legates aplicables.

ool A Seper s de e vidad .

NomMBRE Bl PUESTD RESFONSABLE DEL  Supervisor ds Area

AREA
REPQRTA A: Coordinadar de Legalidad )
SUPERVISA A: s Auditoras !

Pertil de Praoen

NCMERE DEL PUESTO Superviser de Area

Hﬁmt&rrus Thule ¥y cadufa profasional an licenciatura
on darecho, abogado o carrera afin.

EXPERIENGIA 3 afies en la materia

EDaD Minima 28 anns.

HABILIDADES Capacidad de expresidén oral y escrita, de

andlisis, de rezonamisnts, para ka toma do
deciziones y para deleger funciones y
responaabilidedes, inidateva, lderazgo,
sentdo de  organizacidn, aptitud para
ajarcer ol mando disposicion al trabaje en
aquipo, respansabilidad, sentide comiin

INCOMPATIBILIDADES No podra formar pante de ningun parido
politica.

T CONOCIMIENTOS ADICIONALES Mansje do pagqueterla (Word, Excel, etc),

Leves, reglamontos federales, estsizsles,

vigames aplicables, sonocimentos

generales en el drea de auditoria.
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Planear, organizar y supetvisar el trabajo efecluado por ks auditores de
Legalidad, vigilando que se reallve apegado a las nommas y procedimientos de
Ley, conforme a 'as Leyes aplicables, en os temas de conirol y seguimiento de
phservaciones, de substanciacién de procedimientos responsabilidades de los
setyidores pablicos, y en general de apoyo a (@ difusién ¥ nermas empleadas en
los procedimientos de Ascalizacion superior

by osiomes:

s Colaborar conjuntamente con el personal a su carga enh a elaboracidn del
Programa de Trabajo, ajustdndose a los plazos legales de los lineamlentos
marcados por el Auditor Superior,

« Elaborar los programas de actualizacion y revision de las ‘eyes aplicables
en los procedimientos de fiscalizacion superlor,

» Compilar, registrar v sistematizar las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, convenios v demds disposiciones que expidan los Gohiemos
Federal, Estatal y Munlcipai; particularmente, la nomatividad relacionada
con s funciones de fa Auditoriz Superior del Estade,

© » Estudiar y emtir oplhién sobre proyedos de leyes, decretos, reglamentos,
virculares v demés disposiciones juridicas en las materlas gue sean
cormpetencia de la Auditoria Superior;

» Hevisar las actas administrativas o cédulas que procedan derivadas del
resUitado da la revisién a tos informes y visitas a las entidades fiscalizadas,

-+ Asesorar vy emdir lipeamentos para el levantamiente de actas
administrativas vy cimunstangciadas,

o« Dar seguimiento & las acciones gque como resullade de las funciones a
carge de la Auditsrla Supetior del Estado, sean emprendidas por las
autoridades correspondientes,

» Evaluar paricdicamente el desempefio del personal a su cargo;

s Las demas que les conflera el Reglamenio Interno, ofras disposiciones
legales aplicables y las gua les asighs el Auditor Superior, &l Coordinadar
de Auditorias Especlales o el Auditor Espadial.

S ———— —
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MOMERE DEL AREA ADMINISTRATIVA Coordinacion de Administracién, Finanzas
) ¥ Servidos
NOMBRE DEL PUESTO RESFONSABLE DEL  Coordinador de Administracién, Finanzas y
ARER . Sarvicios )
REPORTA A: Auditor Superior del Estado
SUFERVISA A s Dopartamente de  Informiédtica vy
Sistenas

+ Dopartamento ds Contabilidad,
Finanzas y Presupumstos

Departamanto de Recurses Humanos
Departamento de Servicios Generales
Departamento de Adquisiciones
Doepartarrento 3 Comunicacidn Social
Departamente de Archvo

Cficialia de Partes

> & » 2 » B
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NomBRE DEL PUESTO ' Coordinadot de Administracidn, Finanzas y -
’ Barvictos )
ESCOLARIDAD REQUERIDA Titulo ¥ cédula profesianal de licenciade en

contaduria publca, en administracidn, en .
economia, o cuakuiera otra  prefesién
ralacionada con las actividades del #raa,
cah Una antiglisdad minima de diez afios

e r———— — e

Expemiencia .. Safos en fa maters S
‘EpaD MINIMA . | 35 afios - .
HABILIDADES - o I-Ea_tpaddad de 1idnrazgowy tomm da
;dac:isﬂnnes, para coordinar  grupos, ¥
i dalegar funciones y responsabilidades, !
. - _ . | facildad para concedar. 3
{H¥jetiv:

Planear, organizar, eoordinar y adrinistrar os recursos financieros, humanos y
materiales de la Auditoria Superier del Estado, de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes, y con apego a ias pofiticas y
criterios de austeridad, disctplina, raciehalidad y optimlzacién, emitidos por el
Audlter Superior con el objetiva de gue faciliten el optime funcienamiente de la
Institucion,

Wribusioncy

Las atribuciores del Coordinador de Administracion, Finanzas y Serviclos estan
gontenidas en:

e Ariculo 19, de la Ley de (& Auditoria Supetior del Estade. Fraccidn |, 11, 1l
Ay W

» Y las responsabilidades en el art. 22, del Reglamenio Interior de la Auditoria
Superior del Estado, gque sehala’ "La Coordinacidn de Administracion,
Finanzas y Senvicios tendrd balo su responsabllidad del Deparfamento de
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Informética y Sistemas, Departamento de Contabilidad Finanzas vy
Presupuestos, Departamento de Recurses Humanos, Pepartamenic de
Servicios Generales, Departamento de Archivo, y de Adquisiciones.

Adiculo 23, del Reglamento Interior de la Auditorila Superior del Estado de
San Luls Potasi,

runcinnes

Acardar con el Auditer Superisr la resalucion ¢e los asuntos cuya
tramitacion sea competencia de las dreas administrativas a su cargo;

Proporclonar apoyo y recomendaciones en asuntos de su competencla a
las diversas dreas de la Auditoria Superior detl Estada, y coordinarse con
ellas para el mejor desempefo de fas funcicnes de {a Institucion;

Proporcionar la informasién que se requiera, parz elaborar el proyecto de
presupuesto de la Auditerla Superior del Estada;

Intervanir en ks Ingresos, licencias, promocionas, ramociones ¥ ceses del
personal de 3 Institucidn;

Vigilar e cumplimlente de las disposiciones laborales, de la normatividad
aplicable al funcictiramianto de las diversas areas y en su ¢asa, promaver
ante la Contraloria Interma, & fincamiento de responsabifidades
administrativas comespondientes;

Participar en la elaboracién de las actas administrativas Inherentes a las
atrimuclanes y funclones que correspondan a la competencia de su érea,

Proponer las modificaciones gque estime convenientes, para mejorar ia
nomatividad aplicable a las relaclones laberales dentro de la Institucidn,
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« Propiciar y vigitar el aptimo aprovechamiento de les recursos humancs,
financieros v maieriales, asignados a las diversas areas de la Auditoria
Superior,

Verificar el buen estado de ks bienes ‘muebles g inmuables, asi como
vigilar gue los materiales y suministros proporcionados sean ulilizados
comectamente;

Instrumentar las medidas de control sobre ks bienes muebles e inmuebles,
asi como la existencia de Ios mlamos y sus respectivos resguardos,

Participar activamenta en la Integracidn ¥ funcionamiento del Comité del
Sarvicio Civil de Carrera, en los tériminos previstos per el artfeuio 2.8 te la
Ley de Auditoria Superigr del Estado,

Proponer al Auditer Superior dei Estado proyecto de los manuales de
auditorfa, manual de organizacidn ¥ proceditmientas de la Cocrdinacion de
JAdministracidn, Finanzas y Serviclos 2 su cargo, ¥ en su caso las
modificaciones pertinentes a ia normatividad vigente;

Organizar, promover y coordinar los cursos, falleres, seminarios,
dipiomadoes y eventos de capacitacién, tanto intemos come extemos, del
personat de la Auditoria Superior dei Estado,

Atender los tramites adminigtrativos refativaos al personal de la Auditoria
Supericr del Estado,

Administrar y fijar los lineamientos de archivo que permitan a la instituckon
eurplir con la normativa en fa maternia,

Las demds que les seftale la Ley correspondiente, sl Reglamento Intetior,
las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y aguellas
disposiciones que le expida el Auditor Suparior del Estado.
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Exiructiers del drea

De conformidad can ¢l Reglamento Interior, la Ceordinacidon de Administracidn,
Finanzas y Serviclos, tiene la siguiente estructura:

1.

2
3

F-9

D o =1 o o

Coordinador de Administracidn, Finanzas vy Servicios;
. Departamanto de Informatica y Sistemas;

. Departaments de Contabilidad, Finanzas y Presupuestos;

. Departamento de Recursos Humanos;

. Departamento de Servicios Generales;
. Departamento de Adquisiciones,

. Aimacén

. Departamento de Archivo,

. Departamento de Comunicacién Social.
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HCIIIIBREBEL iREA ADMINISTRATIVA cnntrahria Intarna o ;

Nnmams DEL Puss'ra HEBFBNSABLE DEL cnmrahr Interno B N

| |

[ A, - - " - ————————

[ EPORTAR: Ruditor | Superior  del | Estads -
;m L e Guurdlnaciﬁn da Auditorias Especiales o
| Sueg nws.u e ﬁJ.}:_IItoras §

e e e F AR = e e e ke Wi o S e

Ferhl def Presta

e = = —— = mme A LA AL =

| NousRepELPuEsto .| Contralor intome o]
EscouhRIDAL REQUERIDA i Thulo y cédula profaslonal da licanciado en |

| contadurfa publica; en sdministragian, © |

| cualkgulera otra profesién relacionada con

v lag aclividedes de fiscalizactén, con ung

! antlnuedad ‘minirma de de dIBZ anos. i

i
;

i

U P el

EXPERIENCIA o _ ___j 5 afios on la materia. o
EpaDMinma DT 3 3Bafes. ]
( HABILIDADES ' ' | Capacidad de liderszge y toma do!

danlslnna_s facilidad para concarar.

e ———— L LA un W - = [ T ~— —_————

INCOMPATIRILIDADES { No podrd fermar parte de ni hing dn parhdu i
} polllico. J'

e = - - L e, e eE——— ————

A e - TN PELEEE SR

Oizrve:

Establecer los sisternas, para revisar y confrolar en forma pemmanente los
programas de trabajo de las dreas de la Auditorla Superior del Estado.

Arrthuciones

Las atribuciones dal Contralor intemo estidn confenidas en,

e Articulp 27, del Reglamento Inferior de Auditoria Superior del Estado de
San Luis Potosi,

I ——

e R oy —— = b e
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= Revisar los objetivos, politicas y procedimientes de trabajo de las dreas de
la Institucldn: ’

« \Vigilar el comrecte ejercicio de log presupuestos de gasto corriente, e
inversidn, a cargo de 'a Auditorfa Superior del Estado;

» Practicar revisicnies para verificar el adecuado maneja ge fondos y valores,
a cargn de la Auditoria Superior del Estado,

= Levantar las actas administrativas que procedan, en conjunto coh ia
Coordinacivn de Administracién, Finanzas y Sefvicios yfo la Audioria
Especial de Legalidad, a los trabajadores de la Audltoria Superior det
Estado, previo acuerdo del Auditor Supetior del Estado;

= Instaurar pracedimiento de responsabilidad administrativa que proceda, a
los trabajadores de la Audttoria Supetior del Estado, previo acuerda del
Auditor Superior del Estado,;

+ Dar de baje y destrir la informacién, previa acla de heches que consie
documentalmentie g &n madies de aimacenamlento electrénico, archivada y
generada, relativas a los documentos justificativos y comprotatorios, de
conformidad a los dispussto por las leyes fiscales, y los papeles de trabajo
de 1a institucién una vez que prescriban las acciones en ellos consignadas,
previo acuerdo dal Auditor Superior,

« Realizar compulsas ante terceros, de las operaciones llevadas a cabo por la
Institucion, sollcitando los datos, informes y dogumentacion comprobatoria
que confirme la veracidad de Ja informacion;

= En el caso de denuncias o gquejas que se presente ante la Auditoria
Superior del Estagdo, investigard, identificard y determinara ias posibles
responsabllidadas de los servidores pdblicos de la Institucidn o qulenes
hayan dejado de serlo, aplicande el procedimiento establecido en la Ley de

Pagina 102 de121



PErOMCD OFICIAL DEL ESTADG 103
[IBRE ¥ SCSERANG DE SAN [(nS POTOS JUEVES O3 DE C{_TUBRE DE 20! 3

el R —

e
ML or oS-

T L]
P Auditorta Superior del Estada de San Luis Potasi
. _ Manual de Organizacién
-~ R e —
la Auditeria Superior del Estado y demds disposiciones aplicables, previo
acuerdy del Auditor Superior del Estado,

+ Intervenir en el proceso de baja, venta o pérdida de cualquier activo de la
institucidn, as! como de papelaria y formas oficiales obsoletas o caducas,
dejando constancia mediante acta administrativa.

+ Verificar los resguardos de ios bienes muebles de la Auditoria Superlor del
Estada,

» Proponer al Auditer Superigr del Estado, proyecto de! manual de
proced/mientos de la Contralaria Interma, ¥y en su caso, las modificaciones
pertinentes a la nomatividad vigents;

= Parficipar en et 4mbito de sus funciones y en su caso elaborar los estudios,
proyectos e investigaciones competencia de la Auditoria Superior del
Estardn, asi como aquellos otres que detarmine el Auditor Supetior,

= Llas demas que jes sefiale la Ley correspondiente, el Reglaments Interior, ¥
las que le confieran las disposiciones legales aplicables, ¥ aquellas
dispogiciones que le expida el Auditor Superiot del Estado.

Estrucinra del drea

De conformudad con o Reglamento Interor, !'a Contraloria Interna, tiens I
siguiente estructura:

1. Contraloria Intarna;

2. Auditaras,

e e —
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Nollkkzr ¥ requers da cridiios flecales dervados de muitas y ssndonss, e
funcionarios ¥ #x funcionaros, que determine ¢l H. Congreso del Estado y W
Auditorfa Superor del Estado, y s damés instiucionss poblicas que ssiale e
Lay =
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Las atribuciones de la Coordinacion de Ejecucién estii conténidas L

» Articulo 17, de la Ley de Auditoria Supertior del Estado de San Luls Potogl, .
v Articulo 20pdel-Regiamenterinterior de Auditoria.Supsrke delEslada de. ),
5an Luis Pologluog 3 sb obsribiod 130 248A2H0923R OT53UR 130 ZRGMOM
53R
o TOrIGLS 1otz & A ATROSSH
gelsioage 3 2enodibud, alr ndisembrond
« Aplicar gi®¥rtcadimil=wdimthistrativo de ejecucién que estableosiaed:2
Codigo Fiscal del Estado, en el caso de las sanciones pedunianas,
tndemnizaciones y pago de dafios y perjuicios y mediog de..apremio .
impuestos, sedaiids emia-fraceidn anteror; TIEAUS 30 IHEROM
Sbepads ob snoieslmg glvhén v oowlT AFEIURER Qadiralo0e
babsifgdiante: raousrtizeoon: elnAuditor Supetior del Estado, formular los
convenios parastde penes wifefidos o en parclalidades de bos créditos
flscales, previa soliciiud de-ia-pafe, Al ATYES
cofie 26 AN qn.as
sir  Repdinundnforms mansyakal Auditor Superior del Estado por co dgm JI&M*-I .
¢ etmBpordinecion deduditerins.Especiales, en relacidn con la SiAGAn
2sbeplidrdagada upo deles asundgsigue se encuentran en tramite y, que son n:le
sU compelengEl o r o st
+ Proponer al Auditor Superior del Estado, proyecto de Ios manuales’
precedimientos de la Goordinacién de Ejscucidn a sy cargo, y en su caso
las modificaciones perinentes a la normatividad vigente, , I

IRy
Fuln_.u_ 0335133

« Coordinarse con las demas Auditorias Especiaies de la propia Auditoria
Superior de! Estado, para el buen funcicnamierite de la Institucién y cuando
ge realicen planes y programas de trabajo, seglin s le requiera;

« Deslgnar y proponer para sJ comision, en conjunto con el Ceordinador de
Auditorias Especiales, a los integrantes de grupos de trabajo y al parsonal
que debe practicar las auditorias, visitas e inspecciones;
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]

aborar y someter a la consideracién y acuerde del Auditor Superior del

stade y el Coordinadar de Auditorfas Especiales, los documentos
necesarios para gue la Auditoria Superior del Estade, promueva ante las
autoridades competentes ol fincamiante e responsabllidades y Ia
imposiclin de sanciones administrativas;

Resempeliar todas aquellas comisiones o trabajos con eficiencia y eficacia
que el Auditor Superlor del Estado te encomiende, asi como mantenerio
informadso scbre el desamrolio de sus actividades,

Participar en el ambito de sus funciones y an su case elaborar o5 estudios,
provectos e investigaciones competencla de la Auditoria Suparior del
Estado, asl como aquellos otros que determine el Auditor Superlor;

Las demds que les sefiale la Ley correspondiente, el Reglamento |nterior,
las demés gque le confieran las disposiclones legales aplicables y aguellas
disposicicnes que le expida el Auditor Superior del Estado.

Estructura del drea

De oenformidad con el Reglamenta Interor, la Coordinacidn de Ejgcucidn, tigne la
siguiente astructura;

1. Coardinador de Ejecuclén;

2. Notificadores - Ejecutores;
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HNOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA Ceoordinacidn do Auditoria al Desempafo
NOMBRE DEL PUESTO RESFONSABLE DEL  Coordinader de Auditoria al Dessmpefio
AREA
REPORTA A; Auditor Suparier del Estade Coordinacién
t de Audtorias Especales
SUPERVIGA A s Supervisor
« Auditores
————— T R E———
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I3 RTHERE B FY I
NomBare DEL PUESTD Coordinackin de Auditoria al Desempefio
EscoLARIDAD REQUERIDA Thulo y cédula profasional oe licancade en
. contaduria pdblica, en administracién o &n
economia, o cualquierm ofra  profagién
relacionada con  {as  aclivdades de |
flzcallzacidn, con una antigiedad minima
de diez sfs.
EXPERIENCI A ) S aftos an la mataria, —
ECan MiMma ) 3535&5 o
HaaiLIpaDES Capacidad de lidermzgo y toma  da |
. declsiones; para coordinar grupos, ¥ |
. delegar funciones y responsabilidades, '
B . facilidad para concertar. o
{HCOMPATIBILIDADES . No podrd formar partd de hingiln partide '

poiftico.

HA WP
Realizar la revisidon sistemdtica, interdiscipiinara, organizada, objetiva,

independiente y comparativa del impacto social de la gestién plblica y de fa
congruengia entre io propuesto v lo abtenide de los entes auditades.

PR T+ T TR LN
Las atibuciones de! Coprdinador de Auditeria al Desempeiio estan contenidas en:

s Articulo 21, del Regfamento interior de Auditoria Superior del Estado de
San Luis Potesi
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Funcinnaes

= Revisar ei cumpllmiento normmative y de ejecucidn de programas, que se
hayan efectuade con eficiencia y eficacia, as! como k evaluacion de la
gestién piblica de los entes auditados;

= Reafizar un estudic general ¥ evaluacién preliminar para conocer la
Instituclén, programa o ente auditable, marco juridico, operacién, estructura,
recursos, sistemas de planeacion e informackin, misién, vision, objetivos
estratégicos y resultados;

s Formular plan de trabajo de los entes auditados, respecto de la revisién,
analisis ¥ evaluacidn del contrel interno, identificando areas criticas vy
definiendo eriterios de evaluacion gue serdn aplicados,

» Aplicar a los entes auditados, los procedimientos considaraciones en a
efecucidn del programa de tmbajo, evaluando las acclones realizadas, y
peder detarminar los indicadores comespondientes;

» [esarrollar programas de medicién y evaluacitn, que permitan saber si log
entes auditados estan invitlende los recursos de la mejor forma, y conocer
si se logran los resullados, en forma eficaz y cumpliendo l8s metas
propuesias;

+ Elaborar un informe de la evaluackin final sobre el desempeafio del ene
publico auditado,

= Proponer al Auditor Superior del Estado, proyecto del manual de
procedimientos de la Cosrdinacian de Auditoria al Desempeafio a su carge, y
en su caso las modiflcaciones pertinentes a la normatlvidad vigente;

« Coordinarse con las demds Auditorias Especiales de la propla Auditoria
Supetior de| Estado, para el buen funclonamietto de la institucidn y cuando
se realican planes ¥ programas de trabajo, segln se le requiera;

e —
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+ [Desighar y propoher para sy comision, en conjunto cen el Coordinadar de
Auditorias Especiales, a los integrantes de grupos de trabajo ¥ al personal
gue debe practicar las auditerias, visitas e inspeccionas,

» Participar en el Ambito de sus funciones y en su caso elaborar s estudios,
proyectos € investigaciones competencla de la Auditerfa Superior del
Estada, asi como aquellos otros que determing el Auditar Superior;

» las deméis que les sefiale la Ley comespondiente, el Reglamento Interor,
las demas que le gonfieran las disposiciones legales aplicables vy aguellas
disposiciones gue le expida el Auditar Supetior del Estadn.

Estructurva dil dres

De conformidad con e Reglamento Intetior, la Goordlnacién  de Auditoria al
Cesempefio, tiene |3 siguiente estructura:

1. Coordinador de Auditoria al Desempelio;
2, Supervisor;

2. Auditores,

L, I —— e —
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SUPERVIIA A +«  Audicoen
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*0oMamia o camera afin.

E xPERENCLA . :!:rm an n materis. ] !
Emnltimu ] i 251!501 ]
HA BN I0A DES cnluddidd-txprrﬁnmlymhdl

andsiy, ds mueonemisnto, park B ome de
[ decisiores y pera dalegw funcionas y
" maporsabikiades, Iniclativa, semdide de
, ogankacidn, Saposicidn  wl trabejo =n
squipe, responea bildnd, sanlido comin,

INCONPA THNLIDADEY . Ma podri formt parta de ningdn plrtidu
_ _pofiteo,
CTONCCHAMENTOS ADICIONALPS Manejo da ptmrh fWord, Exosl, n:.}

Leyes vy reglamentss federaies, sstatalrs,
- vigenies eplcables y conochrientos en ol |
kran de apdiorie.
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Dhictivo:

Plznear, crganizar y supervisar el trabajo efectuads por los auditeres de la
Auditorfa al Desemperi, vigilando que se realicen sus actividades con apego a las
normas y procedimientos de Ley; conforme parametres de trabajo y en general
que generen informackin confiable scbre el desemperio de los entes fiscalizables y
=6 informe sobre el mismg &n los informes finales de auditoria a las cuentas
plblicas.

Fundinonues:

]

>

Colaborar conjuntamente con el perscnal a su cargo en la elaboracion del
Programa de trabajo, ajustdndose a los plazos lagales de ios lineamientos
marcados por el Auditer Superior;

Elaborar los programas de actigllzacién y revision de las leyes aplicables
en los procedimientos de fiscalizacién superior,

Compilar, registrar y sistemalizar los planes, programas y convenios donde
se determinen los obhlelivos ¥ metas a cumplir par parte de los entes
fiscalizables, a efecto de contar con la infermacion necesaria que permita
medir su desempefs,.

Formular, estudiar y emilir opinién sobte los indicadores de desempeno a
emplear en el proceso de auditorfa a los entes fiscalizables;

Revisar los informes de cumplimients de objetivos, metas y pregramas que
emitan los entes fiscallzables;

Dar seguimiento a las acclones gque como resultado de las funciones a
carga de la Audioria Superior det Estado, se emitan a los entes
fiscalizables para meljorar su desempefic,

Evaluar periddicameante el desempefio del pergonal a su cargo;

Las demas gue les confiera el Reglamento interno, otras disposiciones
legales aplicables y las que les asigne el Auditor Superlar, el Coordinader
de Auditorias Especiales o ¢l Coordinador de Auditotia al Desampeno.
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NOMERE DEL ﬁREA. ADMINISTRATIVA Unidad de Informacidn Pobkca
MNoMmERE DEL. FUESTC RESFONSABLE DEL  Encargado de la Unidad de Infermacikin
AREA Puklica
REPORTA A: Aditor Superior de! Estado, Coordinacién -
da Auditorias Especiales
SUPERVISA A = Auxiliares da la Unigad de Acceso a la
Informaciin
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Feopitl el Prssin

MNOMERE DEL PUESTD Encargado de ia Unidad de Informacion
, PUblica
: ESCOLARIDAD Thulo ¥ cécula profesional en licenciado en
deracho; abogado o carrera afin,
CRecusites T 7T T "9 No contar con anlecedentes de sancion,

por haber realizade por 6 menos durants |
ks ukimes tres afios, una actividad
relacionada con la negativa u scultamianto
de ka difysidn de la Inffermacién Pibica
'2-No haber sids condenade por daiito
" intencional que amerite pena corporal St
sa tratars da robo, fraude, falsficacion, '
" abuse de confianza u otro gue lastime
. sariamente k2 buena farra en el concepto -
piblco, nhabiltard pera ef cargo, !
. cuaigulera que haya sido la pena. :

‘EXPERIENGIA- ! 3afios on [a materia,”
EoabMiNmae i i 'féﬁﬁﬁbs‘
HaBiLicADES Capacidad de liderazgo y toma de
| dacisiones: fasilidad para concartat,
| cormunicacion efartiva, relaciones |

_interpersanates, ofleptacidn al detzlle, alio !
; grade de responsabibdad con la institucidn :
i y con ias kabores y aptitud para ejercer el '
! mando, ’
| No podra formar parte de ningln partide
. polftice.

INCOMPATIBILIDADES
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Ehjotivo:

Atender y gestionar las solicitudes de accesn a la informacidn, asl como todas las
solicitudes que se realicen en ejercicic de la accidn de protecciSn de datos
personales, asi como establecer mecanismos de coordihacion permanents entre
&i, en &l marce del Sistema Estatal de Documentacian y Archivo y en los téminos
establecidos por la Ley de Tramsparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, asi como por la Comisién Estatal de Garantia de
Acceso a la Informacion Publica, ¥ por las leyes orgénicas y acuerdos qua emita la
Auditoria Superior dal Estado, correspondientas a la Unidad de Informacidn
Pilblica.

Atribucionas

t.as atibuciones de la Unidad de Informacian Pabiica estan contenidas en:

» Ariculo 28, del Reglamento Intemo de la Auditoria Supenor del Estado de
San buis Pofosi,

»  Articulo 61, de la Ley de Transparencla ¥ Acceso & |3 Informacién Publica
del Estade de San Luis Potosi.

Figng igrites

» Recibir ¥ dar framite a !as soiciudes de acceso a la informacion piblicas v
a las relativas al gjercicio da fa accidn de proteceidn de dates personalss;

« Difundir, en coordiraclon con las depenhdenclas vy unldades administrativas
comespondientas, la informacidn a que se refieren los anticulos 18 ¥ 19, de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pidblica del Estado de
San Luis Potosi;

» Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada
como reservada v confidencial, en coordinacion con las dependencias y
unidades admintstrativas comespandientes;

< F Pagina 118 de121



PErrooeCD OFICIAL DEL FETADO
IBRE ¥ ROGERANG DE San |0rs PoTost JUEYES 03 DE OCTLUBRE DE 2013

R

118

R N _—

oy

Auditoria Superior ded Estado de San Lus Polosi
Manuat de Organizagion

Lo — e

Motificar al Comité de Informacién, acerca de toda la Informacidn
susceptible de considerarse como teservada, para gue éste resuelva at
raspectn;

Promover en las entidades pdblicas de su adscripcion, la actualizacion
periédica de fa informacién a que se refiere la Ley;

Orientar y auxliar a ias personas, en la elaboracidn y entrega de las
solicitudes de acceso a la informacién,

Realizar los trémites y gestiones dentro de la entidad publica de su
adscripcién, para entregar la informacién solicitada y efectuar las
notificaciones correspondientes,

Promover 'a capacitacién, actualizacldn y habiiitacidn oficial de los
seryldoeres plblicos, que se encargaran de recibir y dar tramite a las
solicitudes presentadas;

Administrar, y actualizar mensua'mente el registro de las soﬁcltudés,
respuestas, tramites y costos gque impligue & cumplimierte da sus
funcionas, vy ;

tas neesarias para facilitar el ejercicio del dereche de acceso a la
informacién, ¥ 12 preteccidn general de datos personales, de acuerdo con
los principios ¥ preceptos establecidos en la Ley de Transparencia y Actceso
a la Informacion Piblica del Estado de San Luis Potosi;

Participar en el ambito de sus funciones ¥ en su caso elaberar los estudios,
proyectos e investigaclones competencia de la Auditorfa Superiar del
Estado, as! como aquellos otros que determine el Auditor Supetior.

Las demés que les sefzle la Ley correspondiente, el Reglamento interior,
las demds que le confieran las disposiciones legales aphcables y aguellas
disposickines gue le expida el Auditor Superor del Estado,
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De conformidad con el Reglamento Interior, la Unidad de Informacion Publica,
tiene |z siguiente estructura:

1 Encargads de la Unidad de Infarmacidn Plblica;
2. Auxiliares de 'a Unrdad de Informacidn Piblica.
i

UI ganigranta

Informackin Publica

()

Arrdliares de |2 Uridad de
Acceso 2 fa informacidn

Encargada de [a Limdad de]

r
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BEL ERYRNN LINNE ¥ SHBENANSD BE
San Luis Potosi

Dr. Fernando Toranzo Ferndndez
obemador Constltucional del Estadao de
San Luis Potosi

" Lie. Cindido Ochoa Rojas
Secretarlo General de Gobterno

C.P., Oscar Ivin Leén Calvo
Director del Periddico Oficial

Fara cuabquler publicaddn ofclal &s necesarin preserar oficho de sollcbud parz su aumrizacin dirkghdo 3 La Secretars Generg] de Goibbe o, ofiginal
del docwnenns, dieop compacte  (farmacn Ward o Evcel para windows, A imagen, A eoranesdn)
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